Erasmus+ Proje Bagvuru Siireci

Erasmus+ 2022 Teklif Cagrisi

Her yilin ilk aylarinda yayinlanan Erasmus+ Program Rehberi ile birlikte Erasmus+ Teklif
Cagris1 ve o yilin proje son basvuru tarihleri de agiklanmaktadir. Erasmus+projeleri hakkinda
ayrintili giincel agiklamalari Erasmus+ Programi 2022 yili teklif cagrisi (Call for proposals
2022) kapsaminda yayinlanan Erasmus+ Program Rehberinde (Erasmus+ Programme
Guide) bulabilirsiniz. Cagr1 kapsaminda, egitim, 6gretim, genclik ve spor alanlarinda faaliyet
gosteren kuruluslar hazirladiklar1 projelerine hibe destegi i¢in bagvuruda bulunabilirler.
Erasmus+ proje basvurusu

Erasmus+ Programi cergevesinde tiim bagvurular pdf formatindaki web formlar iizerinden
elektronik olarak yapilmaktadir. Formlar cevrimi¢i doldurulur, istenen belgeler eklenir
ve Submit (Gonder) tusuna basilarak islemler tamamlanir. Posta, kargo, faks veya e-posta ile
gonderilen bagvuru formlar1 kabul edilmemektedir.

Hibe destegi i¢in basvuruda bulunmadan Once, kurum/kuruluslarin proje tekliflerini
gelistirirken Erasmus+ Program Rehberinde aciklanan kriterleri dikkate alarak programa
uygunluk ve mali kosullarin kontroliinii saglamis olmalar1 gerekir.

Erasmus+ Basvuru Adimlari

Avrupa Birligi’nden hibe destegi almak iizere bir Erasmus+ proje teklifi sunmak isteyen uygun
kurum/kurulus/gruplar asagidaki adimlari izleyerek bagvuruda bulunabilirler.

1. AB Girisi (EU Login) bireysel kullanict hesab1 agilmasi. Bagvuru islemlerinden
once ilk yapilmasi gereken is, kisisel bir AB giris hesabina sahip olmaktir.

2. Kurulus kaydinin yapilmasi (OID veya PIC veya alinmasi). Her bagvuru sahibi
(koordinator ve ortaklarin her biri) asagidaki iki sekilden birine gore kurulus
kaydin1 yaparak kimlik kodunu almalidir.

e Ulusal Ajans tarafindan yonetilen projelere bagvuru i¢in Organizasyon
Kimligi (OID, Organisation ID) alinmas.

e Yiriitme Ajansi tarafindan yonetilen projelere basvuru icin bir
Katilimci1 Kimlik Kodu (PIC, Participant Identification Code) alinmasi.

3. Basvuru formunun indirilmesi
4. Basvuru formunun doldurulmasi
5. Bagvuru formunun génderilmesi



1. adim:

AB Girisi (EU Login) kullanici hesabi

Avrupa Komisyonunun kayit portalina giris yapabilmek icin bireysel her kullanicinin ilk 6nce
bir kullanic1 ad1 ve sifre olusturarak AB Girisi / EU Login (daha 6nceki ECAS) hesab1 agmasi
gereklidir. AB  Giris hizmeti Komisyonun ¢esitli bilgi sistemlerinde kullanict kimlik
dogrulamasi i¢in tek giris noktasidir. Komisyonun tiim bilgi teknolojileri araglarina erisirken
gerceklestirilmesi gereken ilk adimdir.

AB Girisi / EU Login (oturum agma) hesabinin nasil alinacagini adim adim gorseller esliginde
anlattigim rehbere (yaziya) asagidaki baglantidan erisebilirsiniz.

2. adim:

Kurulus kaydi

Erasmus+ proje bagvurusu yapmak isteyen tiim kurum/kurulus/gruplarin  Avrupa
Komisyonunun online sistemine organizasyon kaydini yapmasi ve bdylece 6zel bir kimlik
koduna sahip olmasi zorunludur. Bunu i¢in iki yol belirlenmistir. S6z konusu organizasyon
(kurulus) kaydmin nereye (hangi portal lizerinden) yapilacagi, bagvurmak istediginiz projenin
Avrupa Egitim ve Kiiltiir Yiirlitme Ajansitarafindan m1 yoksa Ulusal Ajans tarafindan
mi yonetildigine baghdir. Kayit tamamlandiginda, sistem tarafindan kurulusunuza 6zel bir
kimlik kodu verilir.

Her bir kurulusun, kayit sistemine yalnizca bir kez kaydolmasi gerekir. Kayit sonucunda
edinilen kimlik kodu benzersiz bir tanimlayicidir ve bagvuru formlarinin doldurulmasi ve
basvurularin sunulmasi i¢in gereklidir. Bagvuran kurulusun elektronik basvuru formlarini kolay
bir sekilde doldurmasini saglar. Erasmus+ proje basvurusu i¢in form doldurulurken kurulusun
kimlik kodu girildiginde, kurulus kayd: asamasinda girilmis tiim bilgiler otomatik olarak
yiiklenir ve formda goriintiilenir. Ayrica, yararlandirici kuruluslar ile sonradan yapilacak tiim
iletisimlerde bu kod kullanilir.

Ulusal Ajansa proje basvurusu igin OID

Eger Ulusal Ajans tarafindan yonetilen (iilke merkezli) bir proje basvurusunda bulunuyorsaniz,
organizasyon kaydi i¢in, basvuru sahibi kurulus yasal temsilcisi 1. adimdaki AB Giris hesabini
olusturduktan sonra kurulus kaydi adimini gergeklestirmelidir.

Bunun i¢in, Erasmust+ ve Avrupa Dayanmisma Birligi Organizasyon Kayit Sistemine
(Organisation Registration System for Erasmus+ and European Solidarity Corps) girisinizi
yapin ve temsil ettiginiz organizasyon/grup adina kayit islemini tamamlayin. Kayit islemi
tamamlandiktan sonra, bagvuru sahibi kurulusa basgvurularin sunulmasi i¢in gerekli ve benzersiz
bir tanimlayici olan bir Organizasyon Kimligi (OID) verilir.



Yiiriitme Ajansina proje basvurusu i¢in PIC

Eger Yiirltme Ajansi tarafindan yonetilen (Briiksel merkezli) bir proje basvurunda
bulunuyorsaniz, basvuru sahibi kurulusun yasal temsilcisi 1. adimdaki AB Giris hesabi ile
girisini yaparak kurulus kayd: adimini gergeklestirmelidir.

Finansman ve lhale Firsatlar1 Portalina (FTOP, Funding & Tender Opportunities Portal)
giderek temsil ettiginiz kurulus/grup adina kayit islemini tamamlaym. Kayit islemi
tamamlandiktan sonra, bagvuru sahibi kurulusa basgvurularin sunulmasi i¢in gerekli ve benzersiz
bir tanimlayici olan dokuz (9) haneli, Kullanic1 Tanimlama Kodu da denen bir Katilimei
Kimlik Kodu (PIC) verilir.

Yiiriitme Ajansi tarafindan yonetilen projeler i¢in kurulus kaydinin nasil yapilacagini adim
adim gorseller esliginde anlattigim rehber yazilara asagidaki baglantilardan erisebilirsiniz.

Not: Avrupa Birligi 'nin diger programlarima daha once katilarak halihazirda bir PIC almis
olan kuruluglarin/gruplarin yeniden kaydolmasina gerek yoktur. Onceki kayittan alinan PIC,
Erasmus+ kapsamindaki diger basvurular igin de gecerlidir. Basvuru sahipleri, daha sonradan
bu kurulus kimlik kodunu kontrol edebilir veya girilen bazi bilgilerde degisiklik yapabilirler.

Bagvuru sahiplerinin kayit sirasinda asagidaki belgeleri de doldurarak sisteme yiiklemeleri
gereklidir.

Tiizel Kisilik Belgesi (Legal Entity Form)
Avrupa Komisyonu tarafindan saglanan Tiizel Kisilik Formunun doldurulmasi gerekir.

Tiizel Kisilik Belgesi (Legal Entity form)

Mali Kimlik Belgesi (Financial Identification Form)

Finansal Tanitim/Yeterlilik Formu olarak da c¢evrilmektedir. Proje basvurusu yapan
kurum/kurulug resmi olarak bagka bir iilkede kayitl bile olsa, bankanin bulundugu iilkeye ait
belgeyi doldurmasi gerekir.

60.000 Euro’yu asan hibe basvurular i¢in, bagvuru sahiplerinin mali kapasitelerini kanitlamak
tizere belirli bagka belgeleri de sisteme yiliklemesi gerekebilir.

Mali Kimlik Belgesi (Financial Identification form)
3. adim:

Proje basvuru formunun indirilmesi

Erasmus+ Programi kapsaminda bir Avrupa Birligi hibesi talep etmek i¢in bagvuru sahipleri
her bir Eyleme 6zgii olan ve Avrupa Komisyonunun, Ulusal Ajanslarin veya Yiiriitme
Ajansinin Internet sitelerinde mevcut bulunan elektronik formlari kullanmalidirlar. Asil formlar
her yilin son bagvuru tarihinden kisa bir siire dnce yayimlanmakla birlikte 6rnek bagvuru
formlarina asagidaki baglantidan ulasabilirsiniz.



Erasmus+ Firsatlar1 (Opportunities for Erasmus+)> Buradan Ana Eylem (Key Action)
seciminizi yaparak Basvur (Apply) butonuyla online forma ulagabilir, sag iist kosedeki PDF
ikonuna tiklayarak formu bilgisayariniza indirebilirsiniz.
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Erasmus+ Formlar sayfasi (Erasmus+ Forms page)
Erasmus+ 6rnek basvuru formlar (Erasmus+ model application forms)

4. adim:

Proje basvuru formunun doldurulmasi

Bagvuru sahiplerinin programin ¢ogu eylemi i¢in bagvurularini dogru elektronik formu
kullanmak ve istenen tiim ekleri dahil etmek suretiyle ilgili Ulusal Ajans veya Ydirlitme
Ajansina online olarak iletmeleri gerekmektedir.

Elektronik form, Program Ulkelerinde kullanilan resmi dillerden birinde doldurulmalidir.
Yiiriitme Ajansi tarafindan merkezi diizeyde yonetilen eylemlerde ise bagvuru sahipleri formu
Avrupa Birligi resmi dillerinden birinde doldurmalidirlar.

Projelerin konsorsiyumlar adina sunulmasi durumunda, proje koordinatdrii kurum/kurulus veya
grup, projenin tamamu i¢in tiim katilime1 kurum/kuruluslar adina yalnizea bir bagvuru sunar.

Bagvuru formu doldurulurken program kilavuzu ve ilgili bagvuru rehberleri dikkate alinmalidir.

Basvuru formunda doldurulmasi zorunlu alanlar kirmiz1 yildiz ile isaretlenmistir. Tiim zorunlu
alanlar doldurulup dogrulama kurallar1 karsilandiginda, bdoliimler yesil bir tik ile



isaretlenmektedir. Eger bir boliim kirmizi bir uyari ile isaretlenmisse, bu eksik bilgi girildigi
veya tiim kurallara uyulmadigi anlamina gelir.

Formu doldurmaya ara vermek icin kapatabilirsiniz. Kapattiktan sonra, My Applications
(Uygulamalarim) sekmesinden forma yeniden erisebilirsiniz.

Elektronik formlarin nasil doldurulacagi konusunda daha fazla bilgi kilavuzlarda yer
almaktadir. S6z konusu kilavuzlarda, karsilagilabilecek teknik problemlerin ¢oziimiine dair
bilgi de saglanmaktadir. Bu kilavuzlar, merkezi olmayan Eylemler i¢in Ulusal Ajanslarin,
merkezi Eylemlere igin Yiiriitme Ajansmin ve Avrupa Komisyonunun Internet sitelerinde
mevcuttur.

Elektronik formlarla desteklenemeyen programin birka¢ merkezi Eylemi i¢in basvurular
Yiiriitme Ajansina posta yoluyla (posta damgasi olarak tarih) veya kurye hizmeti yoluyla (kurye
servisi tarafindan alinig tarihi) yapilmaktadir.

Not: Ayni secim doneminde ayni basvurunun ayni Ulusal Ajans veya Yiiriitme Ajansina birden
fazla defa sunulmasi durumunda, Ulusal Ajans veya Yiiriitme Ajansi her zaman projenin son
basvuru tarihinden 6nce sunulan en son versiyonunu gegerli sayacaktir. Ayni basvuru sahibi
kurum/kurulusun ya da konsorsiyumun ayni basvuruyu veya ¢ok benzer basvurulari farkl
Ajanslara sunmasi halinde, tiim bagvurular otomatik olarak reddedilecektir.

Basvuru formu nasil doldurulur (How to complete the application form)

Bagsvuru formuna eklenecek belgeler

Bagvuru esnasinda gerekli olan tim ek belgelerin de basvuru formuna eklenmesi
gerekmektedir. Belge ekleme islemi bagvuru formunda yer alan “Ekler” boliimiinden
yapilmalidir. Taranarak elektronik forma eklenmesi gereken belgeler sunlardir:

e Bagvuru formu Dogruluk Beyani (Declaration of Honour) sayfasit (imzali, kurulus
ise kase/miihiir ile birlikte).

e Ortaklik Yetki Belgeleri (Mandate). Her bir ortak i¢in ayr1 ayri olusturulmali ve
ortak ile birlikte koordinator tarafindan da imzalanmalidir (kurulus ise kase/miihiir
ile birlikte). “Ortaklik Yetki Belgesi” eger basvuru agsamasinda eklenememis ise
daha sonra degerlendirme asamasinda Ulusal Ajans talep ettiginde gonderilebilir,
ancak hi¢ bir durumda sézlesme asamasindan daha ge¢ sunulamaz.

e Program Kilavuzu ve Basvuru Rehberinde belirtilen diger ek belgeler

3. adim:

Basvuru formunun gonderilmesi

Basvuru formlarinin iizerindeki “Gonder (Submit)” butonuna basilarak ¢evrim i¢i génderim
yapilmalidir.

Erasmus+ proje bagvurusu yaparken diger tim Avrupa Birligi hibe bagvurularinda oldugu gibi
son bagvuru tarihine uyulmasi biiylik 6nem arz etmektedir. Bagvuru, her bir Eylem ig¢in
belirtilen son bagvuru tarihi ve saatinden dnce sunulmalidir. Projenin teslim edilmesine iligkin
son bagvuru tarihleri her bir Eylem i¢in Erasmus Program Rehberindeki “Uygunluk Kriterleri”
boliimiinde belirtilmektedir.



Son bagvuru tarihinden dnce bagvuru sahiplerinin hibe bagvurularinda degisiklikler yapmasina
izin verildigi, ancak son bagvuru tarihinden sonra herhangi bir degisiklik yapilamayacagi
unutulmamalidir.

Not: Tiim elektronik formlarin son basvuru tarihleri genellikle 12.00 veya 17.00 olarak Briiksel
saatinde belirlenmektedir. Farkli zaman diliminde yer alan iilkelerden yapilacak basvurularda
saat farkhiliklart mutlaka goz oniine alinmalidir. Bu siireye uymayan basvurular kabul
edilmemektedir.

Basvuru formlarinin gonderilmesi (Submission of application forms)

2019 yil1 Ekim Ay itibariyle Erasmus+ Programinin {ilke merkezli projelerine bagvuru yapmak
isteyenlerin Organizasyon Kimligine (Organisation ID, OID) sahip olmast
gerekmektedir. Katilime1 Kimlik Kodunun (PIC) yerine OID kullanilacaktir.

Ancak, daha 6nce Erasmus+ Programina basvuruda bulunan ve PIC koduna sahip olanlara
otomatik olarak OID atanmistir. Atanmis olan OID, Organisation Registration system for
Erasmus+ and European Solidarity Corps sayfasindaki “Search” alanina kurum/kurulus adi
veya “arama kriterlerini genislet” butonu tiklanarak PIC kodu, vergi numarasi vb. bilgiler
girilerek 6grenilir. Onceki dénemlerde birden fazla PIC kodu almis olanlar, bagvuru yapilacak
programdan sorumlu birimle iletisime ge¢melidir.

Daha 6nce PIC kodu almamis olanlar ise yine Organisation Registration system for Erasmus+
and European Solidarity Corps _sayfasinda yer alan “Register my organisation” sekmesinden
kayit yaparak OID alabilir. “Register my organisation” sekmesinde agilan sayfada EU Login
kullanic1 bilgisi ile giris yapilmasi gerekmektedir. EU Login hesabi1 (eski adi ile ECAS
hesabi) olanlar mevcut hesaplari ile sisteme giris yapabililer. EU Login hesab1 olmayanlar ise
“Create an account” sekmesini tiklayarak bir EU Login hesab1 edinerek sisteme giris yapar.
Kayit yapilirken asagidaki hususlara dikkat edilmelidir:

Tlgili sisteme giincel bilgiler ile kayit olunmalidr.

OID, Erasmus+ programinin tiim iilke merkezli proje bagvurularinda kullanilmak {izere bir kere
alinmalidir.

OID ig¢in kayit olustururken kaydi gergeklestiren kisiye 6zgii kullanici ad1 ve sifreler yerine, her
zaman hatirlanabilecek kullanici adi ve sifre tercih edilmelidir. Bu bilgiler sonraki donem
bagvurularinda da kullanilmak iizere ilgili kisilerin erisimine olanak saglayacak sekilde
muhafaza edilmelidir.

Kayit formundaki tiim bilgiler girildikten ve kayit gerceklestirildikten sonra sistem
OID’yi otomatik {iretir.

OID, "E" harfi ile baslayan ve 8 rakamla devam eden bir numaradir (Ornegin: E12345678).
Basvuru formlarina EU Login {izerinden kullanici ad1 ve sifrenizde giris yaptiktan sonra bu
sayfa iizerinden ulasabilirsiniz.

Bagvuru formu Program dillerinden herhangi biri ile doldurulabilmektedir. Tiirk¢e, Program
dilleri arasinda yer almaktadir. Ancak, 6zellikle KA2 basvurularinda ortaklar adina da bagvuru
yapildigindan ortak iletisim dilinde formun doldurulmasi 6nerilmektedir.

KAYS (Kalkinma Ajanslar1 Yonetim Sistemi)



Kalkinma Ajanslar1 Yonetim Sisteminin kisaltmasi olup, Ajanslar arasi uygulama birligini
saglamak amaciyla ajanslarin; Yatirim destekleme, Proje destekleme, ¢alisma programi, Biitce,
muhasebe, insan kaynaklari, performans 6l¢me faaliyetleri ile ilgili ve iligkili gercek ve Tiizel
kisilerin ihtiya¢ duyulan veri ve bilgilerinin muhafaza edildigi, veri taban1 basta olmak iizere is
ve islemlerinin elektronik ortamda yiiriitiilmesine imkan veren merkezi yonetim bilgi sistemini
ifade etmektedir.

KalkinmaAjanslariYonetimSistemi(KAYS)KullaniciKaydininOlusturulmasi
Daha 6nce sisteme kayit olmamis kullanicilar asagidaki adimlari izleyerek kayit islemini
tamamlamalidir. (KAYS kaydi bulunan kullanicilar bu islemi atlayarak “C- Teknik Destek

Programi Basvuru Sireci” béliminden baslamalidir.)

Kayit islemi igin https://kaysuygulama.sanayi.gov.tr/Kays/Kayslstemci/giris.jsp adresinden
KAYS ekrani agilir.

“Kullanici Girisi” secilerek e-devlet sifresi ile KAYS uygulamasina giris yapilir.



2. KAYS

Kalienma Ajanslan Yénetim Sistemi

[ Personel Giris ] [ Kullanici Girig
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@ e-Devlet Kapist Kimlik Dogrulama Sistemi

Girig Yapilacak Adres https://sso.sanayi.gov.tr/oauth.aspx
Girig Yapilacak Uygulama Bilim Sanayi Merkezi Kimlik Dogrulama
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Sistemi ilk defa kullananlar igin asagidaki ekran agilir:



Rolii: [Her Ikisi de -
Uyruge: e -
T.C. Kimlik No: )
Adi:
Soyad:
Cinsiyet ® ehek (O Kasn
Dogum Yeri:
Dogum Tarihi:
E-Posta:
E-Posta Tekrar:
[

Giivenlik Kodu: O
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Sekil 3 Kullanici kayit ekrani

Ekranda belirtilen alanlar doldurulur. Sisteme hem bagimsiz degerlendirici hem de basvuru
sahibi kullanicisi olarak kayit olmak istenmesi halinde, “Roli” baslikli bolimde “Her ikisi de”
secenegi secilir. Bagimsiz Degerlendirici Kullanicisi roliinlin talep edilmemesi halinde yalniz
“Bagvuru Sahibi Kullanicisi” roli segilir.

Sekil 4 Kullanici kayit ekrani-kullanici roli alani

Dikkat: Kirmizi renkli alanlara eklenen bilgiler MERNIS (izerinden kontrol edilir. MERNIiSte
kayithi olan bilgiler ile sisteme girilen bilgiler arasinda uyumsuzluk olmasi halinde kayit islemi
tamamlanamaz.
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Guvenlik kodu alanina “Guvenlik Resmi Dogrulama Alaninda” yer alan harf ya da rakamlar
yazilir ve “Kaydet” butonuna basilir. Belirtilen e-posta adresine gelen onay kodu asagidaki
ekranda bulunan “Onay Kodu” bélimiune girilir, onaylanir ve kayit islemi tamamlanir.

Sekil 5 Kullanici kayit ekrani-onay alani

B- KalkinmaAjanslariYonetimSistemi(KAYS)BasvuruSahibiKaydininOlugturulmasi

Basvuru sahibi kurum adina daha dnce KAYS kayit islemi yapilmamissa, asagidaki adimlar
izlenerek kayit islemini tamamlamalhdir. (Bagvuru sahibi kurumun KAYS kaydi daha 6nce
yapiimissa, bu islem atlanarak “C- Teknik Destek Programi Basvuru Sireci” boliminden

baslanmalidir.)

Kayit islemi igin https://kaysuygulama.sanayi.gov.tr/Kays/Kayslstemci/giris.jsp adresinden
KAYS ekrani agilir.

Onay Kodu: + Onayla Onay Kodunu Yeniden Gonder

Onay Kodu Alani

. KAYS

Kallanma Ajansian Yonetim Sistemi

‘ Personel Girig J ‘ Kullanici Girig
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Sekil 6 KAYS giris ekrani

“Kullanici Girisi” alanina tiklanarak e-devlet sifresi ile KAYS uygulamasi girisi yapilir.

@ e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi

Giris Yapilacak Adres https://sso.sanayi.gov.tr/oauth.aspx
Girig Yapilacak Uygulama Bilim Sanayi Merkezi Kimlik Dogrulama
@ e-Devlet Sifresi - Mobil imza & e-imza @« T.C. Kimlik Karti B3 internet Bankacilig
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Sekil 7 KAYS e-devlet giris ekrani

KAYS’a giris yapildiginda asagidaki ekran goérintilenecektir. Ekranin sag lst boélimiinde yer
alan “Kullanici islemleri” meniisiinden “Tiizel Paydas islemleri” segilir.

Sekil 8 KAYS giris ekrani
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Daha sonra agilacak olan “Tiizel Paydas islemleri” ekraninda “Tiizel Paydas Listesi” baslikli
tablonun altinda yer alan “Ekle” butonuna tiklanir.

Sekil 9 Tlizel paydas islemleri ekrani
Bu asamada Tizel Paydas Bilgileri ekrani goriintlilenecektir. Tlzel Paydas Bilgileri ekraninda
talep edilen bilgiler ilgili alanlara yazilarak “Ekle” butonuna tiklanir ve basvuru sahibi kurumun

sistem kaydi tamamlanir.

Sekil 10 Tlizel paydas bilgileri ekrani
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C- TeknikDestekProgramiBasvuruSireci 1- Basvuru Yapilacak Programin Secilmesi

https://kaysuygulama.sanayi.gov.tr/Kays/Kayslstemci/giris.jsp adresinden KAYS ekrani agllir.



. KAYS

Kallenma Ajansian Yonetim Sistemi

‘ Personel Girig l ‘ Kullanici Girig

© T.C. Sanayi ve Teknoloji Bakanhg: @ Yardim

Sekil 11 KAYS giris ekrani

“Kullanici Girisi” alanina tiklanarak e-devlet sifresi ile KAYS uygulamasi girisi yapilir.



@ e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi

Girig Yapilacak Adres https://sso.sanayi.gov.tr/oauth.aspx
Girig Yapilacak Uygulama Bilim Sanayi Merkezi Kimlik Dogrulama
@ e-Devlet Sifresi [+ Mobilimza & eimza @« T.C. Kimlik Karti B3 internet Bankacilig:
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Sekil 12 KAYS e-devlet giris ekrani

KAYS girisi yapildiginda acilan ekranda “Basvuru islemleri” alani segilir.

:.:: KAYS (B sepruruipemient | 0 projeipemieri ¥ Kelamerbptemieri ) Evrak pemiens
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Destek programlarindan haberdar olmak icin veya bilgil il inizi giil icin

Sekil 13 KAYS bagvuru islemleri ekrani

Bu islemden sonra basvuru yapilacak destek programinin secilecegi ekran gorintilenir.
Asagidaki ekranda “Teknik Destek” bolimine tiklanir.

Sekil 14 KAYS destek programi segim ekrani
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Acilan ekranda “il” sekmesinden “izmir” ili segilerek listele butonuna tiklanir. Bu se¢cimden
sonra ayni ekranda izmir Kalkinma Ajansi Teknik Destek Programi gériintiilenir. Program adi
secildikten sonra aktif hale gelecek “Basvuru Yap” butonuna tiklanarak basvuru islemlerine
gegilir.

il: IZMIR v Destek Turi: Teknik Destek

AKktif Destek Programlan Listesi

Cevrimigi
Bagvuru Bagvuru
Ajans Adi Destek Tiirii & Destek Proguamin e e eacans Bagwury Baslangig Bitis
v v Tarihi & Tarihi ve
Saati &
- N - - Dosya 26.12.2021
Izmir Kalkinma Ajansi Teknik Destek Teknik Destek TR31/21/TD21 Yiiklenmemis 10.08.2021 00-00

Bagvuru Yap

Sekil 15 KAYS teknik destek se¢im ekrani
2- TeknikDestekProgramiOzeti

2.1 Teknik Destek Genel Bilgileri



Destek programi secilip “Basvuru Yap” butonuna tiklandiginda asagidaki ekran gorintdilenir.
Ekranin sol tarafinda basvuru sitirecinde tamamlanmasi gereken temel adimlar bulunmakta
olup bu bélim tamamlanmadan diger adimlara gecilememektedir. “Teknik Destek Genel
Bilgiler” adiminda talep edilen bilgiler asagidaki ekranda gosterilmektedir. Bu ekranda bulunan
tiim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet ve Devam Et” butonuna basilarak ilerlenir.
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_ Ana ilge belirleyebilmek igin oncelikle projenin uygulanaca! yerler listesinden bir iige segip daha sonra Ana iie Seg islemini yapmaniz gerekmektedir.
Teknik Destek Genel Bilgileri Deneme f -]
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Teknik Destek Kapsami 4
1197125 Ocwie | ©sit | Anailge Seg
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Ana iige: Kiraz
Kimlik

Teknik Destek Tiri:

Diger Bagvurular

[

Bagvuru Sahibi Faaliyetleri ‘
[
( smaniic Saglama
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Ortaklar Teknik Destegin ingIl Seg 10 Gida drunlerinin imalati
Oldugu Faaliyet Alani: T
Performans Gostergeleri

Tahmini Maliyet

Destekleyici Belgeler
—_—

Bagvuruyu Kontrol Et/ Tamamla

Sekil 16 Teknik destek Genel Bilgiler Ekrani

Dikkat: Tim basvuru sahipleri yukaridaki ekranda bulunan “Teknik Destek Siresi” bolimin
180 giin olarak doldurmalidir. Destegin uygulanacagi yerler alaninda “Ana ilce” secimi
yapilmadan sonraki asamaya gecilememektedir.

2.2 Teknik Destek Kapsami

Bu bolimde Teknik Destek basvurunuzun ilgili bagliklar altinda detayh olarak agiklanmasi talep
edilmektedir. Tiim alanlar asagidaki aciklamalar dogrultusunda doldurulduktan sonra sirasiyla
“Kaydet” ve “Devam Et” butonlarina tiklanarak bir sonraki bélime gegilir.

Sekil 17 Teknik Destek Kapsami

Sekil 18 Teknik destek kapsami-2



Bilgi Mesaji Islem basanyla gerceklestirimisti

Yardi|
Teknik Destek
ey Bagvurusu islemleri
Teknik Destek Genel Bilgher

 Kaydet

Talep Edilen Teknik Destegin icerigi alaninda, teknik destegin tiirii ve destek kapsaminda neler
yapilacagi belirtilir.

Hedef Gruplar alaninda, teknik destekten dogrudan fayda saglayacak kisi ya da gruplar
belirtilir.

Nihai Yararlanicilar alaninda, teknik destekten orta ve uzun vadede dolayh fayda saglayacak
olan kisi ya da gruplar belirtilir.

Beklenen Sonuglar alaninda, teknik destegin ortaya gikaracagi trunler/hizmetler belirtilir.
Gelistirmeyi Planladigi Miudahaleler ya da Yetenekler alaninda, teknik destek programi

sayesinde elde edilecek faydalar/kazanimlar belirtilir.



ihtiyacin Ortaya Cikmasini Saglayan Temel Gerekce alaninda, teknik destek ihtiyaci
gerekgeleriyle birlikte somut verilere dayandirilarak belirtilir.

Bagvurunun Teknik Destek Kapsamuyla ilgililigi alaninda, teknik destek talebinin, Ajansin Teknik
Destek programinin genel ve 6zel amaciyla ne kadar ilgili oldugu belirtilir.

Basvurunun Katma Deger Yaratacak Unsurlari alaninda, teknik destek talebinin basvuru
sahibinin hizmet kapasitesinin/verimliliginin artirimi, 6zel bir katma deger unsurunun ortaya
¢ikarilmasi veya yenilikgi bir hedefinin olmasi gibi katma deger unsurlari belirtilir.

Beklenen Sonuglarin Hedef Gruplar Uzerinde Siirdiiriilebilir Etkisi ve Carpan Etkileri alaninda,
teknik destegin somut etkileri, verimlilik, girisimcilik ve yenilikgilik kapasitesinin gelistirmesi ve
surdirdlebilirlik gibi konulara yonelik degerlendirmeler belirtilir.

Ayni Katkilar alaninda, (varsa) program kapsaminda Kalkinma Ajansindan talep edilen
uzman/danisman giderleri haricinde teknik destek faaliyetlerinin gerceklestirilebilmesi igin
gereken ve Basvuru Sahibi tarafindan karsilanacak ayni (nakdi olmayan) katkilar belirtilir.

Dikkat: Teknik Destek Kapsami ekraninda yer alan bitln alanlar zorunludur, bu alanlar
doldurulmadan teknik destek basvurusu tamamlanmayacaktir. Tim alanlar dolduruldugunda
“Kaydet” butonuna tiklanmadan “Devam Et” butonuna tiklanirsa veya baska bir adima
gecilirse Teknik Destek Kapsami ekranina girilen bilgiler kaydedilmeyecektir.

3. Basvuru Sahibi

3.1 Kimlik

Bu bolimde hangi kurum adina basvuru yapildiginin belirtilmesi gerekmektedir. Bu islem igin
basgvuru sahibi kurumun KAYS kaydi yapilmis olmalidir. Kayit islemi yapilmamissa, éncelikle “B-
Kalkinma Ajanslari Yonetim Sistemi (KAYS) Basvuru Sahibi Kaydinin Olusturulmasi”
bélimindeki agiklamalara gore kayit islemi tamamlanmalidir.

Basvuru sahibi kurumun KAYS kaydi tamamlanmissa, “Kimlik” ekraninda “Basvuru sahibi
belirlenmedi” aciklamasinin altinda bulunan “Belirle” butonuna tiklanir.

s:: KAYS Bagvuru iglemieri




Sekil 19 Kimlik ekrani

Bu islemden sonra asagida yer alan Tiizel Paydas islemleri ekrani gériintiilenir. Bagvuru yapilan
kurumla ilgili resmi sicil numarasi, vergi kimlik numarasi veya DTVT idare kimlik kodu
bilgilerinden biri ilgili alana yazilarak “Sorgula” butonuna tiklandiginda ayni ekranda basvuru
sahibi kurumun adi ve diger bilgileri goriintilenir.

Sekil 20 Tiizel Paydas islemleri ekrani

Bu ekranda basvuru sahibi kurumun bilgileri, “Goriinttile” butonu ile kontrol edildikten sonra
gerekmesi halinde “Gincelle” butonu kullanilarak kuruma iliskin bilgiler diizenlenir. Teknik
Destek basvurusu ile ilgili irtibat kisileri “Ekle” butonu; basvuru sahibi kurumu temsile, ilzama
ve proje belgelerini imzalamaya yetkili kisileri ise “Yetkili Glincelle” butonu kullanilarak
kaydedilir. Teknik destek basvurusu sadece yetkili kisi/ler tarafindan imzalanabilir bu nedenle
yetkili kisilere ait bilgilerin dogru girilmesi onemlidir. “Devam Et” butonuna tiklanarak bir
sonraki bolime gegilir.
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Sekil 21 Kimlik ekrani

Bu bolimde hangi tizel paydas veya gergek paydas adina basvurdufunuzu belirtiniz.

Oke: Tarkye
Adresi:

Telefon: (232)
Faks: @2

Internet Adresi:

wEs e I3 Teleforu Cep Teleton Faks EPosta Adres

Intibat Kisileri
No oyad Is Telefonu Cep Telefonu Faks EPosta Adres.
(@32) 1111111 fzmit Konsk ZMIR
o e

| cuncans |

*Basvurunun tamamianabilmesi igin 2 (ii) adet irtibat kigisi tanimlanmast gerekmekte u



Dikkat: Basvuru sahibi kurumun KAYS kaydi daha 6nce gerceklestirilmemisse, “Sorgulama”
islemi yapildiginda kurum adi ekranda gériinmeyecektir. Bu durumda “Kullanici islemleri”
altinda yer alan “Tiizel Paydas islemleri” béliimiinden kayit islemi yapiimaldir.

3.2 Bagvuru Sahibi Faaliyetleri

“Basvuru Sahibi Faaliyetleri” bélimiinde asagidaki ekran goriintilenmektedir. Teknik destek
basvurusunun ilgili oldugu faaliyet alanlari aciklandiktan sonra “Kaydet” butonuna tiklanarak
bir sonraki bélime gegilir.

Sekil 22 Basvuru sahibi faaliyetleri ekrani
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3.3 Diger Basvurular

Basvuru Sahibi ile ilgili son bolim olan “Diger Basvurular” alaninda asagidaki ekran yer
almaktadir. Bu bolimde bagvuru sahibi kurumun son 3 yilda diger kurumlardan saglamis
oldugu mali destekler ve sonuclanmamis destek basvurulari hakkinda bilgi talep edilmektedir.
ilgili alanlara bilgi girisi yapildiktan sonra “Kaydet” butonuna tiklanarak bir sonraki béliime
gegilir.
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Sekil 23 Diger basvurular ekrani
4. Teknik Destek Ayrintisi
4.1 Performans Gostergeleri

Performans gostergeleri ekraninda Teknik Destek Programi igcin Ajans tarafindan belirlenmis
performans gostergeleri yer alir. Bu ekrana baska gosterge eklenemez. Performans gostergesi
secgilerek “Mevcut Durum” alanina “0”, “Hedef” alanina 1 yazilmah, “TUmini Kaydet”
butonuna tiklanarak sonraki adima gegilmelidir.

o <D
2 KAYS e B Vo moee (B
0 0 e

() slem Bagani Performans gostergeleri basanyia gonceliendl

Agagen sn s run oanan so0run: caparon ogs e —

et swer

i
g
2

i

Bagvurusu iglemleri

Sabbs
Bpeurs Sonb Fasbyesen 1000, 1000

Sekil 19 Performans gostergeleri ekrani
4.2 Tahmini Maliyet:

Bu bdélimde agilan ekranin “Tahmini Maliyet Bilgileri” tablosunda talep edilen bilgiler
doldurularak “Kaydet” butonuna basilir ve ekranin sol menisiinde yer alan “Destekleyici
Belgeler” butonuna tiklanarak bir sonraki bolime gegilir. “Teklif Alinan Maliyet Bilgileri”
alaninin doldurulmasi gerekmemektedir.
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Sekil 2520 Tahmini maliyet ekrani

4.3 Destekleyici Belgeler:

Asagidaki ekranda Teknik Destek basvurusu icin KAYS’a yiklenmesi gereken destekleyici
belgeler yer almaktadir. ilgili belge secildiginde tablonun altinda bulunan “Yikle”, “Sil”,

“Imzala” butonlari aktif hale gelmektedir. Talep edilen belgeler “Yiikle” butonu kullanilarak
KAYS’a aktariimalidir.
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Sekil 26 Destekleyici belge ekrani

5. Basvuruyu Kontrol Et/Tamamla

“Basvuru Onizle” butonu kullanarak indirilen basvuru formu kontrol edilmeli, tespit edilen
hatalar ekranin solundaki menuden ilgili b6lim segilerek dizeltilmelidir. Bagvuru formu nihai
sekline geldiginde “Bagvuru Tamamla” butonuna tiklanmalidir.
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Sekil 27 Basvuruyu kontrol et/tamamla ekrani

1 B
it

Dikkat: Bagvuru formu onaylandiktan sonra form Uzerinde degisiklik yapilamamaktadir. Bu
nedenle tiim diizeltmeler tamamlandiktan sonra onay islemi gergeklestirilmelidir.



Basvuru islemi asagidaki ekranda gorintilenen “Taahhiitname” belgesinin elektronik imza ile
imzalanmasiyla tamamlanir. E-imza kullanmayan kurumlar igin basvuru siireci asagida
belirtilen “Taahhlitname” belgesinin indirilmesi; basvuru sahibi kurumu temsile, ilzama ve
proje belgelerini imzalamaya yetkili kisiler tarafindan imzalanmasi ve 5 is glinii igerisinde 1slak
imzali olarak Ajansa teslim edilmesi sonrasinda tamamlanir.

$2°KAYS

Ulusal Ve Uluslararasi Fonlardan Faydalanmak Amaci ile Takip Edilebilecek
Linkler

Disisleri Bakanligi, Avrupa Birligi Baskanligi
https://ab.gov.tr/

Orta Karadeniz Kalkinma Ajansi

https://www.oka.org.tr/

Dogu Karadeniz Projesi Bélge Kalkinma idaresi

https://www.dokap.gov.tr/

Calisma ve sosyal Giivenlik Bakanligi AB ve Dis iliskiler Mali yardimlar Dairesi
Bagkanligi

http://www.ikg.gov.tr/

Ulastirma ve Altyap1 Bakanhigi, AB ve Dis Iliskiler Genel Miidiirliigii
https://op.uab.gov.tr/

Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligi, Avrupa Birligi ve Dis lliskiler
Genel Miidiirligi

https://ab.csb.gov.tr/




Genglik ve Spor Bakanligi

’ https://gsb.gov.tr/
Icisleri Bakanlig Sivil toplumla Iliskiler Genel miidiirliigii
s https://www.siviltoplum.gov.tr/
Ulusal Ajans (Erasmus)
’ https://www.ua.gov.tr/
Merkezi Finans ve Thale Kurumu
o http://www.cfcu.gov.tr/tr
Sivil Toplumu Gelistirme Merkezi
. https://www.stgm.org.tr/
Yunus Emre Enstitiisii
12 https://www.yee.org.tr/
Ufuk Avrupa Programi
. https://ufukavrupa.org.tr/
AB Istihdam ve Sosyal Inovasyon Programi (EaSI)
e https://ec.europa.eu/
Japonya Biiytikelgiligi
P https://www.tr.emb-japan.go.jp/
Hollanda Biiyiikelgiligi
10 https://www.hollandavesen.nl/
ABD Biiyiikelgiligi
v https://tr.usembassy.gov/education-culture/grant-opportunities/
Hitit Universitesi TTO
'8 https://tto.hitit.edu.tr/
0 Corum Valiligi AB ve Dis lliskiler Biirosu

http://www.corum.gov.tr/ab-burosu




