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T.C.
CORUM VALILIGI
iIMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu yonergenin amaci, Corum ilinde, kamu hizmetlerinden
faydalananlara kaliteli, hizli, etkin ve verimli hizmet sunmak iizere 5442 sayil1 il Idaresi
Kanunu ve diger kanunlarla verilen gorevlerin Vali veya Vali adina belirli bir is boliimii halinde
yerine getirilmesi ve imza yetkilerinin belirlenmesi, biirokratik islemlerin en aza indirilmesi,
gorev ve sorumluluk duygusunun alt kademelerle paylasilarak giiclendirilmesi ve daha saglikli
kararlar alinarak yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) 5442 sayili il idaresi Kanunu, diger kanunlar ve ilgili mevzuat uyarinca
Valilik ve Valilige baglh olarak hizmet yiiriitmekte olan kurum ve kuruluslarin yapacaklar
yazigsmalarda, yiiriitecekleri is ve islemlerde Vali adina imza yetkisi kullanma sekil ve sartlar
ile hizmetlerden yararlananlarla kamu kurum ve kuruluglar arasinda her tiirlii miinasebetlerde
uygulanacak usul ve esaslar1 kapsar.

Hukuki dayanaklar
MADDE 3- (1) Bu yonerge;

a) Tirkiye Cumhuriyeti Anayasasi,

b) 5442 sayili il Idaresi Kanunu,

c) 3046 sayili Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslart Hakkinda Kanun,

¢) 3152 sayili Igisleri Bakanhiginin Teskilat ve Gérevleri Hakkinda Kanun,

d) 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

e) 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

f) 31/07/2009 tarihli ve 27305 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yénetmelik,

g) 02/02/2015 tarihli ve 29255 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,

g) 08/06/2011 tarihli ve 27958 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Valilik ve Kaymakamlik
Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi,

h) Bu Yonergeyle iliskilendirilen kurum ve kuruluslarin sair mevzuati,
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu yonergede yer alan;
Vali :Corum Valisini,
Valilik :Corum Valiligini,
Makam :Corum Valilik Makamin,
Vali Yardimcisi :Corum Vali Yardimcilarini,
Ilgili Vali Yardimcisi Gorev bolimii esasina dayali olarak kamu kurum, kurulus ve

birimlerin bagli oldugu vali yardimcisini,
11 Hukuk Isleri Miidiirii ~ :Il Hukuk Isleri Miidiiriinii,

Hukuk Miisaviri :Corum Hukuk Miisavirini (MIA)
Kaymakam :Corum Ilge Kaymakamlarini,
Kaymakamlik :Corum Ilge Kaymakamliklarin,
Kaymakam Aday1 :Corum Ili Kaymakam Adaylarin,
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Birim :Bakanliklarin, miistakil genel miidiirliikklerin, bagkanliklarin ve
miistakil miistesarliklarin il sinirlarindaki teskilatlari ile alt birimlerini,

Birim Amiri :Bakanliklarin, miistakil genel midiirliiklerin, baskanliklarin ve
miistakil miistesarliklarin il merkezindeki teskilatinin baginda bulunan
birinci derecedeki yetkili amiri,

Valilik Sube Midiirleri :Valilik Ozel Kalem Miidiiriinii, Il Dernekler Miidiiriinii, il Yaz Isleri
Miidiiriinii, Il Idare Kurulu Miidiiriinii, Il Mahalli Idareler Miidiiriini,
Il Planlama ve Koordinasyon Miidiiriinii, il Basin ve Halkla iliskiler
Miidiiriinii, Il Sosyal Etiit ve Proje Miidiiriinii, 112 Acil Cagr1 Merkezi
Miidiiriinii, Idari Hizmetler Sube Miidiiriinii, Hukuk Isleri Sube
Miidiiriinii, Bilgi Islem Sube Miidiiriinii,

Mahalli idareler :Corum Merkez ve ilge Belediyelerini, Corum il Ozel idaresini ve Koy
[darelerini,

Vilayet Avukati :Corum Valiligi avukat kadrosuna atanan Avukatlik Hizmetleri Sinifi
personeli,

il Personeli :Bakanlik, Miistakil Genel Miidiirliik ve Baskanliklarin I teskilati
nezdinde calisan amir ve memurlari,

Yonerge :Corum Valiligi imza Yetkileri Yonergesini,
ifade eder.

IKINCI BOLUM

Genel Esaslar
Yetkililer
MADDE 5- (1) Bu yonerge ile imzaya ve onaya yetkili makamlar asagida sayilmistir.
a) Vali
b) Vali Yardimcilar
¢) Il Hukuk isleri Miidiirii
¢) Hukuk Miisaviri
d) Kaymakamlar
e) Kaymakam Adaylar
f) Birim Amirleri
g) Valilik Sube Miidiirleri
g) Vilayet Avukati

flke ve usuller

MADDE 6- (1) Bu yonergenin uygulanmasinda asagidaki ilke ve usullere uygun hareket

edilir.

a) Bu yonerge ile devredilen yetkilerde Vali’nin yetkisi sakli olup, Vali gerek gordiigiinde
devrettigi yetkiyi her zaman kullanabilir.

b) Imza yetkileri kullanilirken sorumlulukla, dengeli, zamaninda, eksiksiz ve dogru olarak
kullanilmasi esastir.

c) Vali adina imza yetkisi verilenlerin bu yetkiyi sadece kendilerinin kullanmasi esastir.
Kendisine imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi Valinin onayr olmadik¢a bagkasina
devredemez. Ancak imzaya yetkili kisinin; izin, hastalik, goérev gibi nedenlerle
bulunmadig: hallerde, vekili de imza yetkisini kullanabilir.

¢) Vali, il teskilatlarinin tiimiiyle, vali yardimcilar1 kendilerine bagli birimlerle, birim
amirleri birimleri ile ilgili olarak “bilme hakki” n1 kullanir.

d) Her kademedeki imza sahibi, imzaladiklar1 yazilarla ilgili, iist makamlarin bilmesi
gerekenleri takdir ederek zamaninda bilgi vermekle ytikiimliidiirler.

e) Imza yetkisinin devri konusunda mevzuata ve ydnerge hiikiimlerine uygunlugu
saglamak i¢in ilgili vali yardimecilar, gerektiginde is ve islemlerle ilgili olarak
birimlerde denetleme yaparlar, tespit ve tekliflerini Makama sunarlar.
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f)

9)

h)
1)
i)
)

K)

1)

Vali tarafindan dogrudan yiiriitiillecek is ve islemlere ait yazismalar; yonetimde
biitiinliigli saglamak amaciyla ilgili vali yardimcisi tarafindan parafe edilir.

Yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi esastir. Ancak,
acele veya gerekli goriilen hallerde Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanan
yazilarin bir 6rnegi bilgi i¢in ilgili birime gonderilir.

Basbakanligin “e-Devlet Projesi” ile merkezi ve yerel tim kamu kurumlarinin
sunduklar1 hizmetlerin elektronik ortamda, daha hizli ve etkin sekilde halkin
kullanimma sunulmasina paralel olarak Igisleri Bakanlig1 tarafindan gelistirilen “e-
Icisleri (e-Bakanlik) Projesi” ile Bakanliga bagli kurumlar arasinda tiim yazismalarin
dijital ortamda yapilmasi, bilgi ve evraklarin elektronik ortamda gonderilmesi esastir.
Valinin imzalayacag yazilar, bizzat birim amirleri tarafindan Makama sunulur.

Vali onayina sunulacak yazilar, Vali ile mutabakat saglandiktan sonra imzaya sunulur.
Gizli konular, sadece bilmesi gereken ilgililere, bilmesi gerektigi kadari ile agiklanir.
flgedeki kurumlarin i1 ile olan yazismalarmin Kaymakamliklar aracihigi ile yapilmasi
esastir. Kaymakamliklara yazilan biitiin yazilar ilgisine gore vali yardimcilar1 veya Vali
tarafindan imzalanir.

Kaymakamlarin Vilayet ile olan iligkileri, is boliimii ¢ercevesinde ilgili vali yardimcilar
araciligi ile yiiritiilir.

Inceleme ve sorusturma icin birimler tarafindan ilgelere génderilmesi gereken ihbar ve
sikayet dilekgeleri, Valilik araciligi ile Kaymakamlara yazilir.

m) Valilik araciligi ile yapilacak yazismalarda yazinin parafinda ismi bulunan tim

ilgililerin ve bizzat birim amirinin parafi alindiktan sonra yazi imzaya sunulur. Makama
sunulan yazilar da, ilgili vali yardimcisinin parafi veya uygun goriisiiniin olmasi
zorunludur.

Onaylar, hukuksal dayanakli olarak olusturulacak ve hukuksal dayanagi bulunmayan
hi¢ bir onay teklif edilmeyecektir. Her tiirlii yazinin dayanagi olan mevzuatin agik¢a

(13 (13 [13

...... Kanun’un ......maddesi “ ve “......YOnetmeligin ........ maddesi” vb. sekilde
belirtilmesi esastir. Bu sekle uygun olmayan yazilar ilgililerince imzalanmayacaktir.
Imzaya getirilecek her yazida konu ile ilgili yazilar, yazi ve onay gerekgesi, sirali ekleri
ve evveliyati makama ekte sunulur. Havale evrakinda ve yazida “goriiselim” notu
konulan ya da not kagidi ilistirilen yazilari, birim amirleri ile ilgili gorevliler en kisa
zamanda ikaza mahal verilmeksizin gerekli 6n bilgi ve belgelerle havalede imzasi
bulunan Vali veya vali yardimcisi ile goriiserek geregini yapar.

11 merkezindeki birimler ancak i¢ biinyeleri ve ilgili teknik konularda kendi aralarinda
dogrudan yazisma yapabilirler.

Birden fazla birimi ilgilendiren veya diger bir birimin bilgisi olmasi ya da goriisiiniin
alinmasi1 gereken konulardaki yazigmalarda, ilgili diger birimlerin goriisii bulunmasi
zorunludur.

Mevzuatta Ongoriilen toplantilar, ilgili vali yardimcisinin bagkanliginda yapilir.
Toplant1 giindemi, ilgili birim tarafindan toplanti saatinden en az 48 saat once ilgili vali
yardimcisina bildirilecektir. Vali yardimcilart giindem maddeleri ve alinan kararlar
hakkinda Vali’ye zamaninda bilgi verirler.

Vali’nin bagkanlik ettigi toplantilara, kurumlarin en iist yetkilileri bizzat katilir.
Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak, konularla
ilgili olarak uzman kisilerde bilgi vermek amaci ile toplantilara katilabilir.

Birimlerin diizenleyecekleri toplanti, acilis, panel vb. etkinliklerde koordinasyon
saglanmasi amaciyla ilgili vali yardimcisina ve Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi
verilecek; Vali adina higbir organizasyon yapilmayacak, davetiye ve program
hazirlanmayacaktir. Birimler kendi biinyelerinde yapacaklar1 organizasyonlarin
oncesinde Vali’ye bilgi verecektir.



y)

Tasit gorevlendirmeleri; ilge miilki hudutlar1 dahilinde ilge idare sube baskanlari, il
miilki hudutlar1 dahilinde il idare sube baskanlari, il miilki hudutlar1 disinda ilgelerde
kaymakam, il’de vali yardimcisi tarafindan yapilir.

Giinlii ve siireli evraklar titizlikle takip edilecek olup, aksi hallerde meydana gelecek
aksamalardan bizzat birim amiri sorumlu tutulacaktir.

Yetki devrine aykiri olarak yazilan yazilar, hi¢bir islem yapilmadan ilgili kuruma iade
edilir ve bu hususta Makama bilgi verilir.

Bu yonerge hiikiimleri ile list mevzuat hiikiimleri veya bakanlik emir ve genelgelerinin
¢elismesi halinde, {ist mevzuat hiikiimleri veya bakanlik emir ve genelgeleri uygulanir.

Sorumluluk
MADDE 7- (1) Bu yonergenin uygulanmasinda sorumluluk asagida diizenlenmistir.

a)

b)
c)
9)

d)

f)

9)

Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan, kendilerine bagli birimlerin
yazismalarindan ve yonerge hiikiimlerine riayet edilip edilmediginin kontroliinden vali
yardimcilar1 ve hukuk miisaviri sorumludur.

Birim amirleri, birimlerinde islem goren ve ¢ikan yazilar ile tiim is ve islemlerden
sorumludur.

Evrak ve belgelerde paraf veya imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler,
attiklar1 paraf veya imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

Tekid yazilari, yonetimde sagliksizligin bir gostergesi oldugundan, tekide mahal veren
birimlerde, birim amiri ile birlikte ilgili goérevliler miistereken sorumludur.

Vali yardimcilar1 gorevde bulunmadiklari durumlarda kendilerine ait gorevler, aksine
emir verilmedik¢e gorev boliimii kapsaminda karsiligi gosterilen vali yardimcisi
tarafindan yerine getirilecek ve buna bagl olarak konu ile ilgili sorumlulugu da
iistlenmis olacaklardir.

Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiine teslim edilen evraklardan Ozel Kalem Miidiirii
sorumludur.

Valinin il hudutlar igerisinde; teftiste, denetimde veya gorev ve inceleme gezisinde
bulundugu sirada, Vali tarafindan yapilacag: bildirilen islerden bekletilmesi onemli
derecede mahsurlu olanlarin geregi ve icrasi, gérev boliimii esaslarina gore ilgili vali
yardimcis tarafindan yapilacak ve Il Valisi’ne ivedilikle bilgi verilecektir.

Danistay, Bolge idare Mahkemeleri ve Idare Mahkemelerinin kararlarinin kanuni siiresi
icinde uygulama gorev ve sorumlulugu ilgili birim amirine aittir.

Personel hareketleriyle ilgili devredilen yetkiler sonucu yapilan islemler 1(bir) aylik
periyotlar halinde ilgili vali yardimcisina, gerekgeli sekilde raporlanacaktir. Bu
islemden birim amirleri sorumludur.

Uygulama esaslari
MADDE 8- (1) Bu yonergenin uygulama esaslari asagida diizenlenmistir.

a)

b)

Anayasa'da yerini bulan dilek¢e ve bilgi edinme haklar1 kapsaminda vatandaglarimiz ve
karsiliklilik ilkesi uyarinca yabancilar kendileri ya da kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri
hakkinda yetkili makamlara bagvurma hakkina sahiptir. Bu nedenle, vatandaslarimizin
tiim dilek, istek ve sikayetlerine Valiligimiz ve ilimizdeki biitiin kurum ve kuruluslari
(WEB ortami dahil) agiktir.

Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve aciklik ilkelerine
uygun olarak kisilerin bilgi edinme hakkini kullanmalarina iliskin esas ve usulleri
diizenleyen Bilgi Edinme Hakki Kanunu’nun Uygulanmasina iliskin Esas ve Usuller
Hakkindaki Yonetmelige gore yapilacak basvurular, ilgili kamu kurum ve kuruluslar
ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinca kabul edilecek ve cevaplar birim
amiri imzasi ile verilecektir.



9)

d)

f)

9)

Valilik Makamina gelen biitiin yazilar 1l Yazi Isleri Miidiirliigii tarafindan tasnif
edilecek, ilgili vali yardimcist evraki gordiikten sonra Valinin gérmesi gerekenleri
bizzat Valiye takdim edecek, alinan talimata gore hareket ederek evraklar1 havalesinden
sonra ilgili kuruma gonderecek ve izleyerek sonucundan Makama bilgi verecektir.
Valilik Makami daima basvurulara acgiktir. Valiligimize bagvurularda mutat islemlere
iliskin hizmetlerin akis1 ve vatandaslarin hangi gerekge ile olursa olsun higbir sekilde
bekletilmemesi esastir. Bagvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar ilgili vali yardimcisi
tarafindan ¢oziilecektir.

fldeki tiim birimler, kendilerine dogrudan gelen ve Vali veya vali yardimcis1 imzasi
tagimayan evraklar arasinda, kendi takdirlerine gore Vali veya vali yardimcisina bilgi
verecek ve talimatlarini alacaklardir.

Yazili ve gorsel basinda yer alan sikayetler, yazilar, aciklamalar, haber ve programlar,
ilgili birim amiri tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dikkatle
incelenecek ve sonucu en kisa zamanda ilgili vali yardimcisinin degerlendirmesiyle
birlikte Vali’ye sunulacak ve alinacak talimata gore islem yapilacaktir.

Basina bilgi ve deme¢ verme Vali tarafindan yapilacaktir. Vali’den izinsiz hig¢bir birim
amirince basina, haber ajanslarina veya radyo ve televizyon kurumlarina bilgi veya
demeg verilmeyecektir. Gerek kamuoyunun bilgi edinme hakkini1 karsilayabilmek,
gerekse devlet teskilatinin halk nezdindeki itibarini arttirmak amaci ile tiim kurumlar
kamuoyunun bilmesi gereken is, islem ve faaliyetlerini basin biilteni hazirlayarak
Valilik il Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigiine géndereceklerdir. Génderilen metinler
Valilikge tetkik edildikten sonra basina duyurulacaktir. Mesleki uzmanlik gerektiren
konularda bilgilendirme yapmak serbesttir.

Giivenli elektronik imza ile imzalanan bir belgenin ¢iktisinin alinarak dig kurumlara
gonderilmesi gerektiginde, belgenin uygun bir yerine “Bu Belge Elektronik Imzalidir”
seklinde bir ibare yazilacaktir. Yine bu belgelerin elektronik imza ile imzalandigy, ilgili
kurumlarca yetkilendirilmis personel tarafindan ad, soyad, unvan ve tarih yazilmak
suretiyle 1slak imza ile tasdik edilecek ve belge miihiirlenecektir.

Bu yonergede diizenlenen yetkilere ek olarak imza yetkisi devri isteyen birimler, yazili
olarak Valilige bagvuracaklardir. Birimler tarafindan bu kapsamda yapilan teklifler igin;
11 Yaz1 Isleri Miidiirliigiince gerekli onay hazirlanacak, ilgili vali yardimcismin uygun
gorlisii dogrultusunda teklif Makama onay i¢in sunulacaktir.

Uygulamaya iliskin diger hiikiimler
MADDE 9- (1) Bu yonergenin uygulamasma iligkin diger hiikiimler asagida
diizenlenmistir.

a)
b)

9)

I’de kurulusu bulunmayan bakanlik veya bagimsiz genel miidiirliiklerin is ve islemleri,
ilgili bakanliklarin iglemlerini yiiriiten vali yardimcisi tarafindan yiirtitiilecektir.

Vali Yardimcilari ve birim amirlerinin katilimi ile Makamda yapilan toplantilar da Ozel
Kalem Miidiirii tarafindan notlar alinacak, ilgili vali yardimcisi tarafindan takip
edilecektir. Ayrica Valinin inceleme, denetleme gezilerine refakat eden wvali
yardimcilar1 ve birim amirleri, gezi ve inceleme esnasinda dile gelen sorunlari not
alacak, verilecek talimatlara gore uygulamalar takip edip sonucundan Makama bilgi
sunacaklardir.

II’e gok sayida yerli ve yabanci heyet geldiginde, karsilama gelis amacia gore ilgili
vali yardimcisi tarafindan yapilacak, heyet varsa Vali, yoksa ilgili vali yardimcisi ile
goriistiirilecek ve Vali durumdan haberdar edilecektir.

Vali’yi ilgilendiren konularda vali yardimcist ve birim amirlerinin (giinliik, haftalik)
toplant1 ve program bilgileri, Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiinde toplanarak
programlastirilacak ve Vali’ye takdim edilip onay1 alindiktan sonra bir 6rnegi Vali
Yardimcilarina verilecektir.



d) Vali yardimcilari, Vali adina katildiklar1 toplantinin sonucu ile toplant1 sonrasi yapilan
caligmalar hakkinda Vali’ye bilgi vereceklerdir.

e) Bu yonerge, tim memurlara imza karsiligi okutulacak ve y6nergenin bir 6rnegi her
memurun masasinda, bagsvurmaya hazir sekilde bulundurulacaktir.

Yazisma usulleri

MADDE 10- (1) Yazilar, 02/02/2015 tarihli ve 29255 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelige uygun olarak
yazilacaktir.

(2) Vali admna yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza yerine yetkilinin adi
yazildiktan sonra, altina Vali adina (Vali a.) ibaresi konulacak, bu ibarenin hemen altina da
yetkilinin unvani1 yazilacaktir.

(3) Yazigsmalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir.

(4) Onaylarda “OLUR” ibaresi kullanilacak, altina tarih ve imza yeri i¢in yeterli bir
aralik birakildiktan sonra, onay1 imzalayacak olanin isim ve unvani yazilacaktir.

(5) Birim Amirleri tarafindan bizzat Vali onayina sunulacak teklif yazisi ve olurlara
muhakkak ilgili vali yardimcisinin “Uygun Goriisle Arz ederim” ibaresi konulacaktir.

~ UCUNCU BOLUM
Imza ve Onay Yetkileri

Valinin imzalayacag yazilar

MADDE 11- (1) Asagida belirtilen yazilar Vali tarafindan imzalanur.

a) Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergelerde yer alan ve mutlaka Il Valisi tarafindan
imzalanmas1 gereken yazilar,

b) Cumhurbaskanligi ve Cumhurbaskanligi Genel Sekreterliginden gelen yazilarin
havalesi ve bu yazilara verilecek cevap yazilari,

c¢) TBMM Baskani ve Bagbakan imzasi ile gelen yazilarin havalesi ve bu yazilara verilecek
cevap yazilari,

¢) TBMM Baskanligina ve Basbakanliga sunulan Valilik goriis ve tekliflerini igeren
yazilar,

d) Anayasa Mahkemesi ve Yiiksek Yargi Organlarindan gelen yazilarin havalesi ve bu
yazilara verilecek cevap yazilari,

e) Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar ile Basbakanlik ve
Bakanliklardan bakan veya miistesar imzasiyla gelen her tiirlii yazinin havalesi ve
cevabi yazilari,

f) Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan; bakan ve miistesar imzasiyla gelen ve 6nem
arz eden yazilarin havalesi ile atamas1 bakanlik ve genel miidiirliiklere ait personel
hakkinda tekliflerde bulunulmasi ve goriis bildirilmesini kapsayan yazilar,

g) Bakanliklardan goriis isteme yazilari,

g) Yiiksek Ogretim Kurulu Baskanligi ile Universite Rektorlerine dogrudan yazilmasi
gereken onemli yazilar,

h) Miilkiye Mifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevap yazilar

1) Yillik yatinm programlarma iligkin teklifler ile yatirimlarin izlenmesi ve Il
Koordinasyon Kurulu kararlari,

i) Tugay Komutanliklarindan kuvvet yardim talebi yazilari,

J) Diger illerden bizzat Vali imzas ile gelen yazilara verilecek cevap yazilari,

k) 1l Tiizel Kisiligi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak “Vekalet
Yetkisi” veya 11 Ozel Idaresinin ortak bulundugu sirketlerin genel kurul toplantilarinda
“Temsil Yetkisi” veren yazilar,

I) Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili konulardaki yazilar,

m) Personele basar1 belgesi ve iistiin basar1 belgesi verilmesi ile ilgili yazilar,
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p)

r
s)
$)

5442 sayil 11 idaresi Kanunu’nun 9. maddesinin (F) fikras1 uyarinca ilde teskilat1 veya
gorevli memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi
belirleme yazilari,

Kamu kurumlarinin hizmet geregi kamuya ait binalarda toplanmasi veya kira vb. sekilde
yerlesmesine iliskin yazilar, (Bina, arsa, arazi gibi gayrimenkul tahsis ve kiralama
yazilari)

5442 sayili il Idaresi Kanunu geregi yapilan atama ve gérevlendirmelerle ilgili tiim
islemler,

Miilki idare Amirleri hakkindaki sikdyet ve inceleme sonucunda verilecek cevabi
yazilar,

Diyanet Isleri Baskanlig1 Yiiksek Disiplin Kuruluna yazilacak yazilar,

Kaymakam adaylart ile ilgili olarak hazirlanan raporlar,

Valinin imzalamay1 uygun gordiigii yazilar.

Valinin onaylayacag yazilar
MADDE 12- (1) Asagida belirtilen yazilar Vali tarafindan onaylanir.

a)
b)

9)

d)

f)

9)

-

)
h)

Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerin 6ngordiigii mutlaka Vali tarafindan onaylanmasi
gereken veya 6zel yetki devri yapilmayan islem ve kararlar,

Vali Yardimeilari, Kaymakamlar, Hukuk Miisaviri, Il Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam
Adaylari, Birim Amirleri ile Valilik Sube Miidiirlerinin (yillik, mazeret, saglik, ayliksiz
izin, yurtdisi izni ve refakat izinleri vb.) ile izin siiresince yerlerine vekalet edecek
gorevlilerin onaylar1 ile Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Hukuk Miisaviri, il Hukuk
Isleri Miidiirii, Kaymakam Adaylar1 ve Birim Amirlerinin il dis1 gorevlendirmeleri ile
tiim personelin yurt dis1 gérevlendirme onaylari,

Kamu kurum ve kuruluslarindaki miidiirler ve amirler ile diger personelin atama, yer
degistirme ve gecici gorevlendirme onaylari, (6zel mevzuat hiikkiimleri saklidir.)
Mesleki ve teknik egitim veren okul, kurum, halk egitim merkezi, 6gretmenevi ve
aksam sanat okulunda (ASO) goérev yapan usta 6greticilerin gorevlendirme onaylari,
5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun’ un 3. maddesine gére verilecek
0zel koruma 1zin onaylari,

Kurumlarin il merkez teskilatlarindaki personelin 4483 sayil1 Memurlar ve Diger Kamu
Gorevlilerinin Yargilanmast Hakkinda Kanun yoniinden yapilacak 6n incelemelere
iliskin 6n inceleme onaylari,

(Degisik: Valilik Makaminin 06/12/2017 tarihli ve 20623 sayili onay1.) 6136 sayili
Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun’un 7. maddesi geregince
cikarilan yonetmeligin Ek-1 maddesinde belirtilen yetkiler ve ayni yonetmeligin 7.
maddesine gore verilen tasima ruhsatlari ile tagima ve bulundurma ruhsat onaylarinin
iptalleri,

657 sayil1 Devlet Memurlart Kanunu’nun 137. ve miiteakip maddelerine gore gérevden
uzaklastirma kararinin alinmasi, uzatilmasi veya kaldirilmasina iliskin onaylar,

2911 sayili Toplantt ve Gosteri Yiirlyligleri Kanunu’na gore yapilacak her tiirlii
basvurularin degerlendirilmesine iliskin onaylar,

5393 sayili Belediye Kanunu ve 5302 sayili il Ozel idaresi Kanunu geregi alinan
kararlarin degerlendirilmesi,

2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu’nun 7. maddesi geregince 11 genelinde toplanacak
yardimlara iligkin onaylar,

Valiligin bizzat taraf oldugu dava dosyalarina iliskin yargi mercilerine yapilacak itiraz,
istinaf, temyiz ve karar diizeltme talebinden feragat edilmesine dair onaylar,

11 Disiplin Kurulu, 11 Polis Disiplin Kurulu, il Milli Egitim Disiplin Kurulu kararlarinin
onaylanmas.



Vali Yardimcilarinin imzalayacag yazilar
MADDE 13- (1) Asagida belirtilen yazilar vali yardimcilari tarafindan imzalanir.

a)
b)

h)
D
)
i)
K)

1)

Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde “Valilik¢e-Valilikler” tarafindan yapilacagi belirlenen
is ve iglemlere iliskin yazilar,

Genel emir ve direktif gerektirmeyen, dogrudan Vali tarafindan ylriitiilen veya
yiiriitiilecek is ve islemler ile imzalanacak yazilar disinda kalan is ve islemlerin gorev
boliimiine gore ylriitiiliip sonu¢landirilmasi ve yazilarin Vali adina imzalanmasi,
Vali’nin onaymna sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin yiiriitilmesi ve gerekli
yazilarin imzalanmasi,

Bagbakanlik ve Bakanliklardan gelen Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazilar,
Gorev boliimii esaslarina gore, Vali adina baskanlik ettigi komisyon ve kurullara iligskin
karar ve yazilarin imzalanmasi,

Valiligi temsilen Valilik veya Valilige bagli birimlerin islemleri nedeniyle Vali adina
noterlerde yapilmasi gereken islemler,

2820 say1l1 Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu, 2822 say1li Toplu Is
Sozlesmesi Grev ve Lokavt Kanunu, 5253 sayili Dernekler Kanunu, 2911 sayili
Toplant1 ve Gosteri Yliriiylisler: Kanunu ile ilgili bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi
islemlerin yiriitiilmesi,

3091 sayili Tasinmaz Mal Zilyedligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkinda
Kanun’un uygulanmasina iliskin i ve islemleri yiirlitmek ve karar vermek,

7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyle Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun geregi yeni yerlesim yerinin Merkez ilge sinirlar igerisinde
sec¢ilmesi halinde diizenlenecek Yer Se¢imi Protokoliiniin imzalanmasi,

7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyle Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun’un 1. ve 6. maddesi geregi acil yardim talebi yazilari,

i1 Afet ve Acil Durum Y6netim Merkezine Vali adina baskanlik etmek,

Resmi ilanlarin dagitimi ile ilgili is ve islemler,

5233 sayili Teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmas1 Hakkinda
Kanun kapsaminda Vali tarafindan imza gerektirmeyen yazilarin imzalanmasi,
Sorumlulugundaki kurumlarin Vali adina denetimini yapmak ve sozlii/yazili talimat
vermek,

5253 sayili Dernekler Kanunu’na gore yeni ve degistirilen dernek tiiziiklerinin
incelenmesi, onaylanmasi ve dernege teblig edilmesine iligkin yazilar,

m) I Idare Kurulu, il Disiplin Kurulu, Il Milli Egitim Disiplin Kurulu, il Polis Disiplin

n)

0)

Kurulu ve 01 Sosyal Yardimlasma ve Dayamigsma Vakfi Baskanlik gdrevlerinin
yiiriitiilmesi ve kararlarin imzalanmast,

4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas:1 Hakkinda Kanun
geregince, sorusturma izni verilmesine veya verilmemesine dair Vali tarafindan verilen
kararlara karsi1 yapilacak itiraz dilekgelerinin ve 6n inceleme dosyasmin Bélge Idare
Mahkemesine gonderilmesi yazilari,

Kaymakam Adaylar ile ilgili Vali’nin imzalayacaklar1 diginda kalan tiim islemler.

Vali Yardimcilarinin onaylayacag yazilar
MADDE 14- (1) Asagida belirtilen yazilar Vali Yardimecilar: tarafindan onaylanir.

a)
b)

c)

Valinin onayi disinda kalan tiim islem ve kararlarin gérev boliimiine gére onaylanmasi,
Vali tarafindan izin verilenler disinda kalan personelin 657 sayili Devlet Memurlari
Kanunu’nun 104/C maddesine istinaden verilen 10 (on) giinliikk mazeret izninin 3 (ii¢)
giinil agan izin onaylari,

Kaymakam ve birim amiri disinda kalan il personelinin il dis1 gérevlendirme onaylart,



9)

d)

f)

9)

-

£

h)
)

)
K)

Vali tarafindan izin verilenler disinda kalan Valilik Sube Miidiirliiklerinin personelinin
her tiirlii kanuni izin onaylari,

Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi Ongoriilmeyen idari nitelikli para cezasi
onaylar1 ve miilkiyetin kamuya gecirilmesi onaylari,

5362 sayili Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslari Kanunu kapsaminda, birlik ve oda
toplantilarina temsilci gorevlendirme onaylari,

Atama yetkisi Vali’ye ait olan her derecedeki okul ve kurum miidirliiklerindeki bos
kadroya vekalet onaylari,

Ozel Motorlu Tasit Siiriicii Kurslari, Ozel Ogretim Kurslari, Muhtelif Kurslar,
(Bilgisayar ve Ingilizce Kurslar1 vb.) Ozel Okullar ve Ozel Egitim Kurumlari
(Rehabilitasyon Merkezleri), agilis ve kapanis yazilari ile ruhsatname onaylari,

Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore spor tesisi agmak
isteyenlere isyeri acilis izin onaylari,

Ana siiflarinin agilmasi ve kapatilmasi onaylari,

Il dis1 gezi onaylar1 ile okul ve kurumlarca yapilacak sosyal, kiiltiirel ve sportif
faaliyetlere ait il dis1 izin onaylari,

Aile ve Sosyal Politikalar Il Miidiirliigiiniin denetimine tabi kresler ile il Milli Egitim
Miidiirligii denetimine tabi anaokulu ve rehabilitasyon merkezinin ruhsatina iligkin
onaylar,

Kanun, tiiziikk ve yonetmelik geregi Makam tarafindan verilecek isyeri, satig yeri, tesis
vb. yerlerin acilis1 ile ilgili her tiirlii onay, belge ve izinler,

Ozel Giivenlik Egitim Sertifikas1, Ozel Giivenlik Gorev Belgesi, Ozel Giivenlik Silah
Nakil Belgesi ile Ozel Giivenlik Gérevlisi Kimlik Kart1 verilmesine iliskin onaylar,
4734 sayili Kamu fhale Kanunu ile 4735 sayilh Kamu fhale Sézlesmesi Kanunu
uyarinca, Valilik Makaminin onayi ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin tespit
edilmesine ait onaylar,

m) 3634 sayili Milli Miidafaa Kanunu geregi Milli Miidafaa Miikellefiyeti Komisyon

n)
0)
0)
p)
r
s)
$)

t)

y)

kararlarin1 onaylamak,

[lan Kontrol Kurulunun olusturulmasi onayi,

[lan mahsup ve ceza islemlerinin onayz,

Gazetelerin resmi ilan hakki kazanmasi ve kaybetmesine iliskin onaylar,

Basin Mensuplar1 Mal Beyani1 Komisyonu olusturulmasi onaylari,

Resmi miihiir onayz,

Gegici isci alinmast onaylart,

5490 sayil1 Niifus Hizmetleri Kanunu’nun sakli niifus islemleriyle ilgili onaylar ve idari
para cezalarina iligkin onaylar,

5434 sayili Emekli Sandigi Kanunu’na tabi olarak kamu kurum ve kuruluslarinda
calisan atamasi1 Valiye ait tiim personelin emeklilik onaylari,

5233 sayilt Teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmas1 Hakkinda
Kanun kapsaminda Sulhnamelerin onaylanmasi,

7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyle Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun ve Afet ve Acil Durum Harcamalar1 Yonetmeligi geregince acil
yardim ddeneginden yapilacak harcamalar ile ilgili onaylar,

“D” grubu Kur’an kurslarinin agilis onaylari, “A, B ve C” grubu Kur’an kurslarindaki
kadrolu ogreticilerin “D” grubu Kur’an kurslarinda gegici gorevlendirme onaylari,
ihtiyacin kadrolu ogreticilerle karsilanmamasi durumunda Miiftiiliikge yapilan
siavlarda bagarili olan gecici 0greticilerin ek ders iicreti karsili1 bu kurslarda gegici
olarak gorevlendirme onaylari,

(Ek: Valilik Makaminin 06/12/2017 tarihli ve 20623 sayili onay1.) 6136 sayili Atesli
Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun’un 7. maddesi geregince
cikarilan yonetmeligin 7. ve Ek-1 maddeleri disinda kalan her tiirlii tasima ve
bulundurma ruhsat onaylari,



z) (Ek: Valilik Makaminin 06/12/2017 tarihli ve 20623 sayili onay1.) 2521 sayili Avda
ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigcaklarinin Yapimi, Alimi
Satim1 ve Bulundurulmasina Dair Kanun uyarinca yivsiz tiifek ruhsatlar1 ve satin alma
onaylari.

Hukuk Miisavirinin imzalayacagi ve onaylayacag: yazilar
MADDE 15- (1) Asagida belirtilen yazilar Hukuk Miisaviri tarafindan imzalanir veya
onaylanir.
a) Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis yazilarinin imzalamasi,
b) Gorev boliimiine gore, gorev verilen konularda imzalanmasi veya onaylanmasi
gereken yazilarin imzalanmasi ve onay verilmesi,
c) Vali tarafindan verilecek diger islerin ve evrak havalelerinin yapilmasi.

Kaymakam Adaylarinin imzalayacagi yazilar

MADDE 16- (1) Asagida belirtilen yazilar Kaymakam Adaylari tarafindan imzalanir.

a) Herhangi bir kayit diismemek sartiyla dilekge kabulii ve ilgili kuruma havale edilmesi,

b) Diger il ve ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve vali yardimcisinin havalesini
gerektirmeyen yazilar.

DORDUNCU BOLUM
Ortak Hiikiimler

Birim Amirlerinin imzalayacagi ve onaylayacag yazilar

MADDE 17- (1) Asagida belirtilen is ve islemler birim amirleri tarafindan yapilir.

a) (Degisik: Valilik Makaminin 06/12/2017 tarihli ve 20624 sayih onayi) Birim
amirleri bagli bulundugu Bakanlik, Genel Miidiirliik veya Baskanlik ile alt birimlerine
ve kigilere giden bir takdir, bir direktif, bir goriis 6zelligi tasimayan, yeni bir hak, gorev
ve yiikiimliillik dogurmayan veya icra talimatini kapsamayan, bir iglemin, dosyanin
veya evrakin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, sonuglarin
izlenmesi, istatistik, tebligat islemleri, iller arasi atamasi yapilan personelin 6zliik
dosyasini génderme ve isteme yazilari,

b) 5442 sayili Il Idaresi Kanunu’nun 9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “hesabata ve
teknik hususlara” ait yazilar,

c) Vali ve vali yardimcisinin onayindan ¢ikan evrakin kendi teskilat birimlerine ve
ilgilisine gonderilmesine iliskin yazilar,

¢) Valilik genel emirlerinin birim teskilatina duyurulmasina iliskin yazilar,

d) Valinin takdir yetkisi disinda kalan her tiirli inceleme, sorusturma, disiplin onaylar1 ve
disiplin cezalar,

e) Valilik talimatin1 gerektirmeyen, ihbar ve sikayet icermeyen, birimlerin hizmet alanina
giren taleplere iliskin bagvurularin kabul edilmesi, gereginin yerine getirilmesi ve
sonucundan ilgiliye bilgi verilmesine iliskin yazilar,

f) Adli ve idari yargi, icra ve miifettisler tarafindan, Valilik araci kilinmadan dogrudan
gelen yazilara verilecek cevabi yazilar, (Avukati olan birimler Bakanliklarinin verdigi
yetki ¢er¢evesinde hareket edeceklerdir.)

g) Il miidiir yardimcis1 ve sube miidiirleri harig personelin her tiirlii tayin istek yazilarinin
Bakanligina bildirilmesi,

g) Vali ve vali yardimcilan tarafindan izin verilenler diginda kalan (birim mevzuati
hiikiimlerinde aksine hiikiim bulunmamasi halinde il miidiir yardimcilar1 ile sube
midiirleri dahil) tiim personelin yillik, hastalik, refakat ve diger izin onaylar1 (Evlenme,
dogum, 6lim vb.) ile 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 104/C maddesine
istinaden verilen 10 (On) giinliikk mazeret izninin 3 (ii¢) giine kadar olan izin onaylari,
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Midiir yardimcisi, sube miidiirii ve altindaki tiim il personelinin il i¢i ve gliniibirlik,
gecici gorevlendirme onaylari,

Birim amirlerinin her tiirlii (yillik, hastalik vb.) kanuni izinlerinin baslangi¢ ve bitis
tarihlerinin ilgili makam ve birimlere duyurulmasina iliskin yazilar,

Odeneklerin alt birimlere duyurulmasi ve gonderilmesine iliskin yazilar,

Ayniyat talimatnamesinin uygulanmasina iliskin yazilar,

Personelin zorunlu askerlik hizmeti ile ilgili is ve islemleri,

Kurum personelinin kimlik belgelerini imzalamak,

m) Tasinir Mal Yonetmeliginin uygulanmasina iliskin yazilar,

n)
0)

6)

E- tagiir talimatnamesinin uygulanmasina iligkin onaylar ve diger yazilar,

Il dis1 istinabe yoluyla ifade alinmas1 gereken durumlarda istinabe yoluyla ifade talebi
ve istinabe yoluyla ifade taleplerine cevap yazilari,

4688 sayili Kamu Gorevlileri Sendikalar1 Kanunu’nun 18. maddesi kapsaminda
secilerek kamu personelinden olup, tasra teskilatinda gorevli sendika, sendika subesi ve
konfederasyonlarin Yonetim Kurulu iiyeligine segilenlerin, ayliksiz izinli sayilma ve
haftada bir giin izinli sayilmalarina iliskin onaylar,

Yanlis gelen bir yazinin ilgili makam ve birimlere gonderilmesine iliskin yazilar,
Yemin Merasimi Yonetmeligi geregince, aday memurlarin yemin merasimine iliskin is
ve islemler,

BIMER araciligiyla gonderilen Bilgi Edinme Kanunu kapsamindaki yazilarm ilgisi
nedeniyle diger kurum ve kuruluslara gonderilmesine iligskin yazilari imzalamak.

BESINCi BOLUM
Ozel Hiikiimler

il Jandarma Komutam ve il Emniyet Miidiiriiniin imzalayacag1 veya onaylayacag

yazilar

MADDE 18- (1) Asagida belirtilen yazilar il Jandarma Komutani ve il Emniyet Miidiirii
tarafindan imzalanir veya onaylanir.

a)
b)

c)

f)
9)

-

)
h)

Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmalarina iligskin yazilar,

Patlayicit madde sevk islemleri ile ilgili yazilar,

(Miilga: Valilik Makaminmin 06/12/2017 tarihli ve 20623 sayil onay1.) 6136 sayili
Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun’a gore ¢ikartilan
yonetmeligin ek madde 1'de belirtilen mermi satis izin belgesi onaylari, (Bu yetki ilgili
sube midiirliigiinden sorumlu emniyet miidiir yardimeisina devredilebilir.)

Silah satin alma belgelerinin onaylanmasi ve bununla ilgili yazigmalar,

Tasima ve bulundurma ruhsatli silah sahiplerine verilecek mermi satin alma belgelerinin
imzalanmas: (Ek hiikiim: Valilik Makaminin 06/12/2017 tarihli ve 20623 sayih
onayl1) (Bu yetki emniyet miidiir yardimcisina devredilebilir),

Subay (ilge Jandarma Komutanlar: i¢in ayrica Makama bilgi verilerek), astsubay,
uzman jandarma ve uzman erbaslarin izin, istirahat, kurs, hastane v.b. sebeplerle
gorevlerinden ayrilmalar1 halinde, bagka birliklerden gorevlendirilecek personelin
gecici gorevlendirilme hususlar ile planlanan/ icra edilen operasyonlar hari¢ olmak
tizere; giinliik, rutin olarak icra edilen yol, karakol ve iis bdlgesi emniyeti ile
cezaevlerinden il icinde yapilacak (il dis1 sevk ve nakil devriyeleri hari¢) sevk ve
nakillerde birlik gorevlendirilmesi.

Alarm merkezi kurma ve igletme yeterlilik belgesi onay ve yazigmalari,

Yurt disindaki bagkonsolos ve konsolosluklara yazilan ve bilgi mahiyetindeki yazilar,
Pasaport verilmesi hususundaki tiim islemler, ( bu yetki sube miidiiriine devredilebilir)
Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarmin Igisleri Bakanhig Kacakgilik, Istihbarat,
Harekat ve Bilgi Toplama (KIHBI) Dairesi Bagkanlig1 ile yapilacak yazismalarin Vali
adina imzalanmasi,
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)
K)

2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Alimi, Satimi1 ve Bulundurulmasina Dair Kanun’un uygulanmasimna iliskin
Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nigsan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin Yapimi,
Alimi, Satimi1 ve Bulundurulmasma Iliskin Yonetmeligin 10°’ncu maddesi geregince,
Saticilik (Bayilik) Belgesi imza ve onaylari,

Ozel Giivenlik Egitim Sertifikas1, Ozel Giivenlik Gorev Belgesi, Ozel Giivenlik Silah
Nakil Belgesi ve Ozel Giivenlik Gorevlisi Kimlik Kartinin imzalanmasi,

Poligon hizmet satis onayi,

Yerine getirilmesi gereken bir gorev geregi, ilgelere yapilacak personel ve arag
gorevlendirme onaylari,

Il Emniyet Miidiir Yardimcilig1, Sube Miidiirliigii ve Bolge Trafik Denetleme Istasyon
Amirligi gorevini ylirlitmek lizere Makam onay1 alinmis personel ile diger birimlerin
amirlerinin; yillik izin, mazeret izni, gegici gorev, hastalik izni ve refakat izni gibi
durumlarda yerlerine vekaleten yapilacak gecici gorevlendirme onayi,

m) Sube miidiirleri ve daha alt kademedeki personelin, Bakanliklarca veya Emniyet Genel

Miidiirliigiince planlanan programlar geregi il i¢i veya il dis1 egitim, seminer, konferans
vb. konulardaki gorevlendirme onaylari.

Defterdarin imzalayacag: veya onaylayacag yazilar
MADDE 19- (1) Asagida belirtilen yazilar Defterdar tarafindan imzalanir veya onaylanir.

a)
b)
c)

9)

d)

Atamasi Valilige ait Defterdarlik personelinin 6zliik islerine iliskin onaylar,

Maliye Bakanlig: tarafindan ¢ikartilan yonetmelik, genel teblig ve genelgelere gore
Defterdar tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken is ve islemler,

Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya hazinenin 6zel miilkiyetindeki taginir ve
tasinmaz mallarla ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslart ile ilgili odalardan
istenilmesine ait yazilar,

6183 sayilli Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkinda Kanun’un 64. maddesi
geregince alacakli tahsil dairelerince diizenlenen haciz vakalari ile ihtiyati haciz
varakalarini imzalamak,

Kuruma ait lojmanlarin Konut Tahsis Komisyonu kararlarin1 imzalamak.

i1 Milli Egitim Miidiiriiniin imzalayacag veya onaylayacag yazilar
MADDE 20- (1) Asagida belirtilen yazilar il Milli Egitim Miidiirii tarafindan imzalanir
veya onaylanir.

a)

b)

c)
9)

d)

e)
f)

9)

g)

5580 sayil1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Kanunu kapsamindaki 6zel egitim kurumlarinda
gorev alan idareci, 6gretmen, uzman, usta 6gretici, memur, hizmetli, sofor kadrosundaki
personelin, atama, toplu onay islemleri, istifa ve adaylik onaylari,

Milli Egitim Miidiirliigli emrinde gorevli siirekli iscilerin il i¢i gorevlendirme onaylarinm
imzalamak,

Motorlu tasit siirticiileri kurslarmin direksiyon egitim alanlarinin onaylari,

Ozel 6gretim kurumlarmin resmi okullarda agilacak olan bilgisayar, Ingilizce kurslari
ile deneme sinavlarinin onaylari,

Ozel dgretim kurumlarinda iicretsiz okuyacak dgrenci islemleri ile iicret ilanlar1 ve mali
raporlarinin Bakanliga sunulmasina iliskin yazilar,

Kurum biinyesinde personel gorevlendirme onaylari,

Imza Yetkileri Yénergesinde yer almayan; Bakanliga gonderilen, takdir yetkisi olmayan
atamalarla ilgili 6n yazigmalar,

Kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belgeler,

Mesleki ve teknik egitim veren okul ve kurumlar tarafindan diizenlenen isyeri agma,
ustalik, kalfalik ve usta ogreticilik belgeleri ile kurs sonunda verilen kurs bitirme
belgeleri,
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)
K)
1)

Egitim Ogretim sinifina dahil her derecedeki 6gretmenin kurul ve komisyonlarda
gorevlendirme onaylari,

Ozel motorlu tasit siiriiciileri kurslari, 6zel dgretim kurslari, cesitli kurslar ve diger dzel
kurumlarin yerlesim plani onaylari,

3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu kapsaminda diizenlenen Isyeri A¢ma Belgelerini
(merkez ilgede) imzalamak,

222 sayili Ilkdgretim ve Egitim Kanunu geregince verilecek para cezalarma iliskin
yazilar1 imzalamak,

Ana siniflarinin iicret tespit kararlarini onaylamak,

Okul aile birlikleri ve koruma kurullari ile ilgili yapilacak yazismalari imzalamak,

m) Ogretmenlerin gdreve baslama, ayrilis, kademe-derece terfi ve askerlik yazilarim

n)

0)

0)

p)

imzalamak ve ilgili kurumlara géndermek,

Lojman tahsis onaylari,

Milli Egitim Bakanligina bagli okul ve kurumlara ait spor sahasi ve salonlarinin spor
miisabakalarinda kullanilmasina dair onaylar,

Il Milli Egitim Miidiir Yardimcilari, Sube Miidiirleri, Maarif Miifettisleri, Tesis
Miidiirii, Okul Midiirii ve diger personelin her tiirlii (3 giinii asan mazeret izni harig)
kanuni izin onaylari,

Merkez ilgede il Milli Egitim Miidiirliigiine bagl okullarda gérev yapan tiim personele
657 sayili Devlet Memurlart Kanunu’nun 104/C maddesine istinaden verilebilecek 10
(On) giinliik mazeret izni hakkindan 1 (bir) giine kadar olan mazeret izin onaylar1 aktif
gorev yaptig1 okul miidiirii tarafindan imzalanur.

i1 Saghk Miidiiriiniin imzalayacag veya onaylayacag: yazilar
MADDE 21- (1) Asagida belirtilen yazilar Il Saglik Miidiirii tarafindan imzalanir veya
onaylanir.

a)
b)
c)
9)
d)
e)
f)
9)

g)
h)
1
i)
)
K)
1)

Bakanliga doktor ve diger saglik personeli kadro talep yazilari,

Bakanliga yazilan personel dagitim cetveli yazilari,

Optisyenlik miiessesesi ruhsatnamesi ve ¢alisma belgesi verilmesi,

Ortez ve protez merkezleri agilis izin belgesi ve sorumlu miidiir belgesi,

Isitme cihaz1 satis ve uygulama merkezi agilis izin belgesi ile sorumlu miidiir belgesi,
Ecza dolab1 uygunluk onay ve belgesi verilmesi,

11 dig1 ve il igi ambulans gérevlendirilmesi onaylari,

Ozel saglik kuruluslarina mesul miidiir ve mesul miidiir yardimeis1 gorevlendirilmesi
onay ve yazilari,

Muayenehane ve dis muayenehanesi uygunluk belgesi,

Bakanliga gonderilen 6zel saglik kuruluslari ile ilgili yazilar,

Diyaliz merkezleri ruhsat onay1 ve diizenlenmesi,

Dis protez laboratuvari ruhsati,

Yogun bakim ve acil servis seviyelendirme onaylari,

Eczane agma ruhsatname onaylari,

Kan transflizyon merkezi ruhsat1 onay ve belgesi,

m) Mobil ekip onaylari,

n)
0)
0)

P)

Saglik kuruluslarindaki personelin bir defa olmak tizere yurt igi kongre izinleri,
Aile Hekimlerinin denetimleri sonucu belirlenen eksikliklerin bildirilmesi,
Aile hekimleri ile hizmet s6zlesmesi imzalanmast,

Adli tabip listesini onaylamak.

Gida, Tarim ve Hayvancilik il Miidiiriiniin imzalayacag veya onaylayacag yazilar
MADDE 22- (1) Asagida belirtilen yazilar Gida, Tarim ve Hayvancihik I Miidiirii
tarafindan imzalanir veya onaylanir.
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a) 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda Ruhsat Tezkeresi verilmesi ve vize
edilmesi islemleri,

b) 6968 sayili Zirai Miicadele ve Zirai Karantina Kanunu ile Zirai Fugimasyon
Yonetmeligi kapsaminda verilen “Zirai Fugimasyon Ruhsat1” onaylari,

¢) Zirai Miicadele ilaglari, Alet ve Makineleri bayilik izni verilmesine ve iptal edilmesine
iliskin onaylar,

¢) Tohumluk bayiligi izni verilmesi,

d) Hastalik ¢ikis ve soniis haberlerinin kaymakamliklara ve diger il wvaliliklerine
gonderilmesine iliskin yazilar,

e) 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu geregince olusturulan ve gorev
yapan “il Toprak Koruma Kurulu” kararlarinin uygulanmasina iliskin yazismalar,

f) Mera tahsis amaci degisikligi ve kiralama islemleriyle ilgili s6zlesmelerin imzalanmasi,

g) Il Midiirliigii biinyesinde veya ilgili kurum kuruluslarla ortaklasa acilacak kurslara
iliskin onaylar ve kurslarda 6gretici/usta 6gretici ve personel gorevlendirilmesi onaylari,

g) 1163 sayili Kooperatifler Kanunu kapsaminda kurulacak tarimsal amagl kooperatif
kurulus ve ana s6zlesme degisiklik islemleri ile ilgili onaylar,

h) Veteriner tibbi {irlinler perakende satis izin belgesinin imzalanmasi,

1) Ev ve siis hayvanlar iiretim, satis, barinma ve egitim yerleri ¢alisma izin belgesinin
imzalanmasi,

i) Bitki koruma iriinleri ve zirai miicadele alet ve makineleri ile ilgili tesislere verilen
recete yazma yetki belgesi, bayilik izin belgesi, toptanci izin belgesi, depo izin belgesi
vb. ile bitki koruma pasaportu kayit sertifikasinin imzalanmasi.

i1 Afet ve Acil Durum Miidiiriiniin imzalayacag veya onaylayacag yazilar
MADDE 23- (1) Asagida belirtilen yazilar il Afet ve Acil Durum Miidiirii tarafindan
imzalanir veya onaylanir.

a) Arag Sefer Gorev Emirleri ile ilgili yazilar ve onaylar,

b) Kurs, seminer, konferans, tatbikat ve sergiler ile ilgili yazilar ve onaylar,

¢) Il miidiirliigii personeli ile olusturulan satin alma, muayene ve kabul vb. komisyonlarin
kurulmasi ve gérevlendirilmesine ait onaylar,

¢) Mesai saatleri disinda afet, acil durum ve olaylarin vuku bulmasi halinde; il Afet ve Acil
Durum Miidiirliigii’niin (il Miidiirii dahil) il smirlar1 igerisinde personel ve tasit gérev
onaylarinin imzalanmasi,

d) Sivil Savunma miikellefleri gorevlendirme kartlarinin imzalanmast,

e) Sube Miidiirlerinin giinii birlik il genelinde gorevlendirme onaylari,

f) Makamin acil yardim 6deneginden yapilacak harcamalar ile ilgili onayindan sonra, Acil
Yardim Odeneginden yapilacak harcamalarla ilgili banka ddeme talimati yazilari.

Il Miiftiisiiniin imzalayacag veya onaylayacag yazilar

MADDE 24- (1) Asagida belirtilen yazilar Il Miiftiisii tarafindan imzalanir.

a) I irsat Kurulunca hazirlanan vaaz ve irsat programlari ile Kur’an kurslarinda yapilan
her tiirlii seminer programlarinin onaylanmasi,

b) Diyanet isleri Baskanligi ve Tiirkiye Diyanet Vakfi Genel Merkezi’nden gelen rutin
yazilarin (6denek, eylem planlari, hac ve umre, diyanet takvimi ve diyanet dergileri)
ilcelere dagitimli olarak intikali ve ilgelerden gelen cevabi yazilarin icmal edilerek
Diyanet Isleri Baskanlig1 ve Tiirkiye Diyanet Vakfi Genel Merkezi’ne gdnderilmesi ile
ilgili yazilarin imzalanmasi.

Genglik Hizmetleri ve Spor Il Miidiiriiniin imzalayacag: veya onaylayacag yazilar
MADDE 25- (1) Asagida belirtilen yazilar Genglik Hizmetleri ve Spor Il Miidiirii
tarafindan imzalanir veya onaylanir.
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a) Kurumlarin elektrik, su, telefon ve saglik gibi kurumsal 6deme onaylar1 belgesi,

b) 1l geneli sportif, kiiltiirel ve egitim amach kafile ve gezi onaylari,

€) Haftalik miisabaka programlarmin ilgili kurumlara gonderilmesine iliskin yazilari
Imzalamak,

¢) Spor tesislerinin giinii birlik tahsislerine iliskin onaylar,

d) ilve federasyon miisabakalarina ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu, idareci
ve antrendrlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalar1 i¢in yazilan yazilar,

e) ilici sportif kiiltiir ve egitim amagh kafile ve gezi onaylari ile avans onaylari,

f) Genglik Hizmetleri Genel Midiirliigii ile Spor Genel Miidiirliigi’niin gorev alanina
giren her tiirlii etkinlik, spor miisabakasi ve organizasyonlarda personel gorevlendirme
onaylar ile bu faaliyetlere iliskin giivenlik ve saglik tedbirleri i¢in yapilan yazigmalar,

g) Acilmasina onay verilen &zel spor tesislerine ait belgelerin imzalanmasi ile Genglik ve
Spor Kuliiplerinin spor bransi ilavesi tescil islemi onaylari,

g) Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore acilacak tesislere
igyeri agilis izni verilmesi.

Aile ve Sosyal Politikalar il Miidiiriiniin imzalayacag veya onaylayacag yazilar

MADDE 26- (1) Asagida belirtilen yazilar Aile ve Sosyal Politikalar il Miidiirii tarafindan

imzalanir veya onaylanir.

a) Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligina baglh ¢esitli kurum ve kuruluslarda barinmakta
olup, ilimiz kuruluslarinda misafir edilecek olan yaslh, engelli, korunmaya muhtag
cocuk ve genglerin barindirilmasi konusunda talep edilen izinlerin onaylarinin alinmast,

b) il Midiirliigiine bagh kurum ve kuruluslarda korunma ve bakim altinda bulunan
cocuklardan, evlat edindirmek ve koruyucu aile hizmetinden yararlandirilmak tizere aile
yanina Yyerlestirilen ¢ocuklarin s6z konusu aileler tarafindan il disina ¢ikartilmasi
sirasinda talep edilen izinlerle ilgili onaylar,

¢) Il Miidiirliigiine bagl kurum ve kuruluslarda korunma ve bakim altinda bulunan ¢ocuk,
kadin, engelli ve yaslilarin il i¢i; saglik tetkik ve tedavilerinin gergeklestirilmesi,
gezilerinin yani sira c¢esitli kurs ve kiiltiir amagh etkinliklere (tiyatro vb.) gorevli
personel gozetiminde kurum araci ile katilmalar1 hakkinda onaylar,

¢) Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi geregi 12 aydan uzun siireli yardimlarin
onaylanmast,

d) iligi sosyal inceleme ve degerlendirme amagli personel gorevlendirmesi,

e) Evlat edinme ve koruyucu aile hizmetleri ile ilgili onaylar.

Sosyal Yardimlasma ve Dayamsma Vakfi Miidiiriiniin imzalayacagl veya
onaylayaca@ yazilar
MADDE 27- (1) Asagida belirtilen yazilar Sosyal yardimlasma ve Dayanisma Vakfi
Miidiirii tarafindan imzalanir veya onaylanir.
a) Sosyal Yardimlagsma ve Dayanisma Vakfina yapilan bagvurulari havale etmek, inceleme
yaptirmak ve giindeme hazir hale getirmek,
b) Vatandas bagvurularini incelemek ve malvarligini arastirmak amaciyla resmi ve 6zel
kurumlarla yapilacak yazismalari imzalamak,
c) Miitevelli Heyet Kararlarinin ilgililere tebligine iliskin yazilar1 imzalamak.

Cevre ve Sehircilik il Miidiiriiniin imzalayacag veya onaylayacag yazilar
MADDE 28- (1) Asagida belirtilen yazilar Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirii tarafindan
imzalanir veya onaylanir.
a) Is ihzarat programlari, fiyat analizleri, fiyat tutanaklar1 ve imalat olurlarmna iliskin
onaylar.
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Ticaret Il Miidiiriiniin onaylayacag yazilar
MADDE 29- (1) Asagida belirtilen yazilar Ticaret il Miidiirii tarafindan imzalanir veya
onaylanir.
a) 6102 sayili Tirk Ticaret Kanunu kapsaminda, anonim sirketlerde bulundurulacak
Bakanlik temsilcilerini gorevlendirme onaylari,
b) 1163 sayili Kooperatifler Kanunu kapsaminda, kooperatif ve iist kuruluslarina Bakanlik
temsilcisi gorevlendirme onaylari.

01 Go¢ Idaresi Miidiiriiniin imzalayacag veya onaylayacag yazilar

MADDE 30- (1) 6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’na goére e-igisleri
veya Gog¢Net sistemi iizerinden asagida belirtilen yazilar il Gog¢ Idaresi Miidiirii tarafindan
imzalanir veya onaylanir.

a) Yabancilara verilecek ikamet izin belgeleri,

b) Uluslararasi koruma bagvurusunda bulunan yabancilara verilecek kayit belgesi, bagvuru
sahibi kimlik belgesi, statii sahibi kimlik belgesi, yol izin belgeleri ve evilenme ehliyeti
belgesi yazilarinin imzalanmast,

c) Gegici koruma bagvurusunda bulunan yabancilara verilecek kayit belgesi, gegici
koruma kimlik belgesi, yol izin belgesi ve evlenme ehliyeti belgesi yazilarinin
imzalanmasi,

¢) Siir dis1 ve idari gozetim kararlari,

d) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’na gore yapilacak diger
islemler.

il Yaz1 Isleri Miidiiriiniin havale edecegi yazilar
MADDE 31 — (1) Asagida belirtilen yazlar 11 Yazi Isleri Miidiirii tarafindan havale edilir
ve ilgili vali yardimcisina bilgi verilir.
a) Bu yonergeye gore Vali tarafindan havale edilmesi gerekenler disinda kalan vali
yardimcisi veya kaymakam adaylar1 tarafindan havale edilmesi uygun goriilen yazilarin
ivedi hallerde havalesinin yapilmasi.

Vilayet Avukatinin imzalayacagi yazilar

MADDE 32- (1) Asagida belirtilen is ve islemlerin yiiriitilmesinden Vilayet Avukati

gorevli ve sorumludur.

a) Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis bildirme yazilarinin
imzalanmasi,

b) 659 sayili Genel Biit¢e Kapsamindaki Kamu Idareleri ve Ozel Biitceli Idarelerde Hukuk
Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin Kanun Hiikmiinde Kararname uyarinca; Corum
Valiliginin taraf oldugu adli ve idari davalarda, i¢ ve dis tahkim yargilamasinda, icra
islemlerinde ve yargiya intikal eden diger her tiirlii hukuki uyusmazliklarda Corum
Valiliginin temsil edilmesi, dava ve icra islemlerinin vekil sifati ile takip ve miidafaa
edilmesi kapsaminda yazilarin imzalanmasi.

ALTINCI BOLUM
Cesitli Hiikiimler

i¢ yonerge

MADDE 33- (1) Birim Amirleri, bir ay igerisinde Vali Yardimcilari Gérev Boliimiine gore
Il Yaz1 Isleri Miidiirliigiinden sorumlu vali yardimcisinin goriisii alinarak, bu Ydnerge
dogrultusunda “I¢ Yénerge” hazirlayarak, mevcut i¢ ydnergelerini bu ydnergeye uygun hale
getirir. Ic Yonerge ile ¢elisen durumlarda Valilik Imza Yetkileri Yonergesi uygulanir.

(2) Birim Amirleri astlarima devredecekleri yetkilerini i¢ yonerge ile belirler ve bu ic
yonergeler Vali tarafindan onaylanarak yiiriirliige girer.

(3) I¢ yonergenin bir 6rnegi Valilik Il Yazi Isleri Miidiirliigiine gonderilir.
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Kaymakamlik imza yetkileri yonergesinin hazirlanmasi

MADDE 34- (1) Kaymakamliklar; kendilerine bagli hizmet yiiriitmekte olan ilgedeki genel
idare kuruluslarinin yapacaklar1 ¢alismalarin esaslarini ve kaymakam adina imzaya yetkili
makamlar1 ve devredilen yetkinin kullanim esaslarini belirleyen imza yetkileri yonergelerini g
ay icerisinde bu yonergeye uygun olarak hazirlar.

Yonergede hitkkiim bulunmayan haller
MADDE 35- (1) Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilemeyen hususlarda emsaller dikkate
alinir. Tereddiit edilen hallerde Vali'nin emrine gore hareket edilir.

Yiiriirliikten kaldirilan hiikiimler
MADDE 36- (1) Bu yonergenin onaylandig tarihten 6nce imza ve onay yetkisi devrini
iceren tiim yazilar ile 27/10/2014 tarihli imza Yetkileri Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmistir.

YEDINCi BOLUM
Son Hiikiimler

Yiirirlik
MADDE 37- (1) Bu Yonerge Corum Valisi tarafindan onaylandigi tarihten itibaren
yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 38- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Corum Valisi yiriitiir.

o
ecmeddin KILIC

Corum Valisi
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