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CORUM VALILiGi iMZA YETKILERi YONERGESI
BIRINCi BOLUM
Genel Esaslar
1- AMAC

Bu yonergenin amaci, Corum ilinde, kamu hizmetlerinden faydalananlara kaliteli, hizli, etkin ve
verimli hizmet sunmak iizere 5442 Sayili Il idaresi Kanunu ve diger kanunlarla verilen gorevlerin Vali
veya Vali admna belirli bir is boliimii halinde yerine getirilmesi ve imza yetkilerinin belirlenmesi,
biirokratik islemlerin en aza indirilmesi, gérev ve sorumluluk duygusunun alt kademelerle paylasilarak
gliclendirilmesi ve daha saglikli kararlar alinarak yiriitiilmesini saglamaktir.

2- KAPSAM

5442 Sayili 11 Idaresi Kanunu, diger kanunlar ve ilgili mevzuat uyarinca Valilik ve Valilige bagl
olarak hizmet yiiriitmekte olan kurum ve kuruluslarin yapacaklar1 yazigsmalarda, yliriitecekleri is ve
islemlerde Vali adina imza yetkisi kullanma sekil ve sartlar1 ile hizmetlerden yararlananlarla kamu
kurum ve kuruluslart arasinda her tiirlii miinasebetlerde uygulanacak usul ve esaslar1 kapsar.

3-HUKUKIi DAYANAK

T.C. Anayasasi,

5442 Sayihi 1l idaresi Kanunu,

3046 Sayili Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslart Hakkinda Kanun,

3152 Sayil igisleri Bakanlhiginin Teskilat ve Gérevleri Hakkinda Kanun,

3071 Sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

4982 Sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

02.12.2004 tarih ve 25658 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak

Esas ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik,

% 08.06.2011 tarih ve 27958 sayil1 Resmi Gazetede yayimlanan Valilik ve Kaymakamlik Birimleri
Teskilat, Gorev ve Calisma Y Onetmeligi,

¢ Bu Yonergeyle iliskilendirilen kurum ve kuruluslarin sair mevzuati.

R/ R/ R/
L XS X X4

X/
X4

L)

X/ X/ X/
L X X X4

4-TANIMLAR
Bu yonergede yer alan deyimlerden;
Valilik Corum Valiligini,
Vali Corum Valisini,
Mgili Vali Yardimcist Gorev boliimiinde kurumun bagli oldugu Corum Vali Yardimcisini,
Il Hukuk Isleri Miidiirii Il Hukuk Isleri Miidiiriinii,
Kaymakam Corum Miilki Sinirlart Dahilinde Gérev Yapan Kaymakami,
Kaymakam Aday1 Corum Ili Kaymakam Adayinu,
Kurum Bakanliklarin veya Miistakil Genel Miidiirliiklerin il Kademesindeki
Kamu Kurum ve Kurulusglarini,
Kurum Miidiiri llgili Bakanlik veya miistakil Genel Miidiirliigiin Il Diizeyindeki

Yetkili Memurunu (Daire Amiri),
Valilik Birim Amirleri Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Tegskilat, Goérev ve Calisma
Yonetmeliginde gecen birim amirlerini (il miidiirii ve sube miidiiri),
Mahalli Idareler Corum Belediyeleri, Corum il Ozel idaresi ve Koy Idarelerini ifade
eder.



5- YETKILILER

Bu yonerge ile imzaya yetkili makamlar asagidadir.
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Vali

Vali Yardimcilari

11 Hukuk Isleri Miidiirii
Kaymakam
Kaymakam Aday1
Kurum Midiirti
Valilik Birim Amirleri

6- ILKE VE USULLER

Bu yonerge ile devredilen yetkilerde Vali’nin yetkisi sakli olup, Vali gerek gordiigiinde devrettigi
yetkiyi her zaman kullanabilir.

Imza yetkilerinin sorumlulukla, dengeli, eksiksiz ve dogru olarak kullanilmasi esastir.

Kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi Valinin onay1 olmadik¢a baskasina devredemez.

Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak “Vali Adma” ibareli yazilar, yalnizca yetkiyi
kullanan tarafindan imzalanacaktir. Imzaya yetkili kisinin, izin, hastalik, gérev gibi nedenlerle
bulunmadigi hallerde, vekili imza yetkisini kullanacaktir.

Kurum miidiirleri imzaladiklar1 yazilarda, {ist makamlarin bilmesi gerektigini distindiikleri
hususlar hakkinda zamaninda bilgi verirler.

Imza yetkisinin devri konusunda mevzuata ve yonerge hiikiimlerine uygunlugu saglamak icin ilgili
Vali Yardimeilari, gerektiginde is ve islemlerle ilgili olarak dairelerde denetleme yaparlar, tespit
ve tekliflerini Makama sunarlar.

Yazigmalar, “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik”
hiikiimlerine uygun olarak yapilir.

Vali tarafindan dogrudan yiiriitillecek is ve islemlere ait yazigmalar; yonetimde biitlinliigii
saglamak amaciyla ilgili Vali Yardimcisi tarafindan parafe edilecektir.

Yazilarin ait oldugu kurumlarda hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi esastir. Ancak, acele
veya gerekli goriilen hallerde Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanan yazilarm bir 6rnegi bilgi icin
ilgili kurumlara gonderilir. Yazilar, ekleri ve varsa evveliyati ile birlikte imzaya sunulur.
Bagbakanligin “e-Devlet Projesi” ile merkezi ve yerel tim kamu kurumlarinin sunduklari
hizmetlerin elektronik ortamda, daha hizli ve etkin sekilde halkin kullanimina sunulmasina paralel
olarak Igisleri Bakanlig1 tarafindan gelistirilen “e-Igisleri (e-Bakanlik) Projesi” ile Bakanliga bagli
kurumlar arasinda tiim yazigmalarin dijital ortamda yapilmasi, bilgi ve evraklarin elektronik
ortamda gonderilmesi ¢aligmalari etkin bir sekilde uygulanacaktir.

Valinin imzalayacagi yazilar bizzat kurum miidiirleri tarafindan Makama sunulur.

Vali onayina sunulacak yazilar Vali ile mutabakat saglandiktan sonra imzaya sunulacaktir.

Gizli konular, sadece bilmesi gereken ilgililere, bilmesi gerektigi kadari ile agiklanir.

Ilgedeki kurumlarm 1l ile olan yazismalarmimn Kaymakamliklar araciligi ile yapilmasi esastir.
Kaymakamliklara yazilan biitiin yazilar ilgisine gore Vali Yardimcilart veya Vali tarafindan
imzalanir.

Valilik aracilig1 ile yapilacak yazigmalarda yazinin parafinda ismi bulunan tiim ilgililerin ve bizzat
daire amirinin parafi alindiktan sonra yazi imzaya sunulur. Valilik Makamina sunulan yazilar da
ilgili vali yardimcisinin parafi ve uygun goriisiiniin olmasi zorunludur.



6.16- Onaylar, hukuksal dayanakli olarak olusturulacak; hukuksal dayanagi bulunmayan hi¢ bir onay
teklif edilmeyecektir. Her tiirlii yazinin dayanagi olan mevzuatin agikc¢a belirtilmesi esastir.
o Kanun’un ...... Maddesi “ve “...... Yonetmeligin ........ Maddesi” vb. Buna uygun olmayan
yazilar ilgililerince imzalanmayacaktir.

6.17- iImzaya getirilecek her yazida konu ile ilgili yazilar, yaz1 ve onay gerekgesi, sirali ekleri ve
evveliyati makama ekte sunulur. Havale evrakinda ve yazida “goriiselim” notu konulan ya da not
kagidi ilistirilen yazilari, kurum midiirleri ile ilgili gbrevliler en kisa zamanda ikaza mahal
olmadan gerekli 6n bilgi ve belgelerle havalede imzas1 bulunan Vali veya Vali Yardimcisi ile
gorliserek geregini yapacaklardir.

6.18- 1l Merkezindeki kurumlar ancak ig biinyeleri ve ilgili teknik konularda kendi aralarinda dogrudan
yazigma yapabilirler.

6.19- Birden fazla kurumu ilgilendiren veya diger bir kurulusun bilgisi olmasi ya da goriisiiniin alinmasi
gereken konulardaki yazigmalarda, ilgili diger kurulusun goriisii bulunmasi zorunludur.

6.20- Mevzuatta ongoriilen toplantilar, ilgili Vali Yardimcisinin bagkanliginda yapilacaktir. Toplanti
giindemi toplant1 saatinden 48 saat 6nce ilgili Vali Yardimcisina bildirilecektir. Vali Yardimcilari
giindem maddeleri ve alinan kararlar hakkinda Vali’ye zamaninda bilgi vereceklerdir.

6.21- Kaymakamlarin Vilayet ile olan iliskileri, is boliimii ¢cergevesinde ilgili Vali Yardimecilari araciligi
ile yurtiilecektir.

6.22- Kamu Kurum ve Kuruluslarinca ilcelere inceleme ve sorusturma igin gonderilen ihbar ve sikayet
dilekgeleri Valilik aracilig ile Kaymakamlara yazilacaktir.

6.23- Araclarin tasit kanununa aykirt kullanimina izin verilmeyecek, her tasitin sag 6n yiiziine “Resmi
Hizmete Mahsustur” ifadesi yazilacak, kiralik araglarda ise 6n camin sag alt kdsesinde gorevli
levhasi bulunacaktir.

6.24- Trafik gorevlileri tarafindan yapilan kontrollerde resmi araclarin 6zel hizmetlerde kullanildig:
tespit edildigi takdirde durum Valilige bildirilecek, bu bilgilere gore kurum gorevlileri hakkinda
gerekli yasal islem yapilacaktir.

6.25- Kuruluslarin diizenleyecekleri toplanti, agilig, panel vb. etkinliklerde koordinasyon saglanmasi
amaciyla ilgili Vali Yardimcisia ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilecek; Vali adina higbir
organizasyon yapilmayacak, davetiye ve program hazirlanmayacaktir. Kurumlarin kendi
biinyelerinde yapacaklari organizasyonlardan da Vali’ye bilgi verilecektir.

6.26- Kurum miidiirlerinin il i¢i tasit gorevlendirmelerinde; ilgili vali yardimcisi, diger kurum
personelinin tasit gorevlendirmeleri ise kurum miidiirii tarafindan yapilacaktir.

6.27- Giinlii ve siireli evraklar titizlikle takip edilecek; bu konuda meydana gelecek aksamalardan bizzat
kurum miidiirii sorumlu olacaktir.

7- SORUMLULUK

7.1- Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan, kendilerine bagh kurumlarin yazismalarindan
ve Yonerge hiikiimlerine riayet edilip edilmedigini kontrolden Vali Yardimcilart sorumludur.

7.2- Kurum miidiirleri, birimlerinde islem goren ve ¢ikan yazilar ile tiim is ve islemlerden sorumludur.

7.3- Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklar1 paraf ve
imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

7.4- Tekid yazilari, yonetimde sagliksizligin bir gostergesi oldugundan, tekide mahal verilen
kurumlarda, kurum miidiirii ile birlikte ilgili goérevliler miistereken sorumludur.

7.5- Vali Yardimcilariin gorevde bulunmadiklart durumlarda kendilerine ait gorevler, aksine emir
verilmedikge gorev bolimi kapsaminda karsiligi gosterilen Vali Yardimcisi tarafindan yerine
getirilecek ve buna bagli olarak konu ile ilgili sorumlulugu da iistlenmis olacaklardir.

7.6- Ozel Kalem Miidiirliigiine teslim edilen evraklardan Ozel Kalem Miidiirii sorumludur.
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Valinin 11 hudutlar igerisinde; teftiste, denetimde veya gérev ve inceleme gezisinde bulundugu
sirada, Vali tarafindan yapilacagi bildirilen islerden bekletilmesi dnemli derecede mahsurlu
olanlarin geregi ve icrasi, gorev boliimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yapilacak
ve 11 Valisi’ne ivedilikle bilgi verilecektir.

Danistay, Bolge idare Mahkemeleri ve idare Mahkemelerinin kararlarmimn kanuni siiresi i¢inde
uygulama gorev ve sorumlulugu ilgili kurum miidiiriine aittir.

Personel hareketleriyle ilgili devredilen yetkiler sonucu yapilan iglemler 1 aylik periyotlar halinde
ilgili Vali yardimcisina gerekgeli sekilde raporlanacak ve bu islemden Kurum Midiirleri sorumlu
olacaktir.

8- UYGULAMA ESASLARI

Anayasa'da yerini bulan dilek¢e ve bilgi edinme haklar1 kapsaminda vatandaslarimiz ve
karsiliklilik ilkesi uyarinca yabancilar kendileri ya da kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri hakkinda
yetkili makamlara bagvurma hakkina sahiptir. Bu nedenle, vatandaslarimizin tiim dilek, istek ve
sikayetlerine Valiligimiz ve ilimizdeki biitiin kurum ve kuruluslar (WEB ortami dahil) agiktir.
Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilkelerine uygun olarak
kisilerin bilgi edinme hakkin1 kullanmalarina iligskin esas ve usulleri diizenleyen Bilgi Edinme
Hakki Kanununun Uygulanmasina Iliskin Esas ve Usuller Hakkindaki Y®onetmelige gore
yapilacak basvurular, ilgili kamu kurum ve kuruluslar1 ile kamu kurumu niteligindeki meslek
kuruluslarinca kabul edilecek ve cevaplar kurum miidiirii imzas: ile verilecektir.

Valilik Makamina gelen biitiin yazilar il Yazi isleri Miidiirliigii tarafindan tasnif edilecek, ilgili
Vali Yardimcisi evraki gordiikten sonra Valinin gérmesi gerekenleri bizzat Valiye takdim edecek,
alinan talimata gore hareket ederek evraklar1 havalesinden sonra ilgili kuruma goénderecek ve
izleyerek sonucundan bilgi verecektir.

Valilik Makami daima basvurulara agiktir. Valiligimize bagvurularda mutat islemlere iliskin
hizmetlerin akis1 ve vatandaslarin hangi gerekge ile olursa olsun higbir sekilde bekletilmemesi
esastir. Bagvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar ilgili Vali Yardimcis1 tarafindan ¢oziilecektir.
Ildeki tiim kurumlar, kendilerine dogrudan gelen ve Vali veya Vali Yardimcisi imzasi tasimayan
evraklar arasinda kendi takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimcisina bilgi verecek ve talimatlarini
alacaklardir.

Imza yetkisi isteyen kurumlar, yazili olarak Valilige basvuracaklardir. Yapilan teklifler, il Yaz1
Isleri Miidiirliigiince ilgili Vali Yardimcisinin teklifi uyarinca onaya baglanarak Makama
sunulacaktir.

Yazili ve gorsel basinda yer alan sikdyet, yazi, agiklamalar, haber ve programlar ilgili kurum
miidiirii tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dikkatle incelenecek ve sonucu en
kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesiyle birlikte Vali’ye sunulacaktir. Alinacak
talimata gore islem yapilacaktir.

Basina bilgi verme Vali veya yetki verecegi Vali Yardimcisi veya kurum midiirii tarafindan
yapilacaktir. Vali’den izinsiz hi¢bir kurum miidiiriince basina bilgi ve demeg verilmeyecektir.
Giivenli elektronik imza ile imzalanan bir belgenin ¢iktisinin alinarak dis kurumlara génderilmesi
gerektiginde, belgenin uygun bir yerine “Belgenin Asli Elektronik Imzalidir” seklinde bir ibare
yazilarak, ilgili kurumlarca yetkilendirilmis personel tarafindan ad, soyad, unvan ve tarih yazilmak
suretiyle 1slak imza ile imzalanip miihiirlenerek islem yapilacaktir.
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IKiNCi BOLUM
imza Yetkileri
1. VALININ IMZALAYACAGI YAZILAR

Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergelerde yer alan ve mutlaka il Valisi tarafindan imzalanmasi
gereken ve mahkemeler nezdinde a¢ilmasi hiikkme baglanan davalara iliskin yazilar.
Cumhurbagkanligindan gelen tiim yazilar, Anayasa Mahkemesi ve Yiiksek Yargi Organlarindan
gelen yazilara verilecek cevaplar, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar ile
Bagbakanlik ve Bakanliklardan bakan veya miistesar imzastyla gelen her tiirlii yazinin havalesi ve
cevabi yazilari. Cumhurbaskanligi Genel Sekreterligine yazilan yazilar, TBMM Bagkani ve
Basbakan imzasi ile gelen yazilara verilen cevaplar ile Bagbakanlifa sunulan Valilik goriis ve
tekliflerini iceren yazilar,

Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan; bakan ve miistesar imzasiyla gelen ve 6nem arz eden
yazilar, atamas1 bakanlik ve genel miidiirliiklere ait personel hakkinda tekliflerde bulunulmasi ve
goriis bildirilmesini kapsayan yazilar.

Yillik yatirim programlarina iliskin teklifler ile yatirimlarin izlenmesi ve il Koordinasyon Kurulu
kararlar1

Tugay Komutanliklarindan kuvvet yardim talebi yazilari.

Diger illerden bizzat Vali imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar.

Il Tiizel Kisiligi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak “Vekalet Yetkisi” veya
11 Ozel Idaresinin ortak bulundugu sirketlerin genel kurul toplantilarinda “Temsil Yetkisi” veren
yazilar.

Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili konulardaki yazilar.

Personele basar1 belgesi ve iistiin bagar1 belgesi verilmesi ile ilgili yazilar.

5442 Sayili Kanun’ un 9. maddesinin (F) fikras1 uyarinca ilde teskilati veya gorevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin ytiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirtme yazilari.

Miilkiye Miifettigleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar.

Kamu kurumlarimin hizmet geregi kamuya ait binalarda toplanmasi veya kira vb. sekilde
yerlesmesine iliskin yazilar ( Bina, arsa, arazi gibi gayrimenkul tahsis ve kiralama yazilar1)

5442 Sayili Kanun geregi atamalarla ilgili tiim islemler.

Miilki Idare Amirleri hakkindaki sikdyet ve inceleme sonucunda verilecek cevabi yazilari
imzalamak

5233 Sayili Teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda Kanun
kapsaminda mahkemelere verilecek savunma yazilari,

Bakanliklardan goriis isteme yazilari.

Danistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri nezdinde
ki iddia ve savunmalara ait yazilar.

2. VALININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerin 6ngordiigii mutlaka Vali tarafindan onaylanmasi gereken veya
ozel yetki devri yapilmayan islem ve kararlar.

Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, il Hukuk Isleri Miidiirii, Kurum Miidiirleri ve Valilik Birim
Amirlerinin izinleri (yillik, mazeret, saglik, ayliksiz izin, yurtdisi izni ve refakat izinleri) ile izin
stiresince yerlerine vekalet edecek gorevlilerin onaylar1 ve bu sahislarla ilgili tiim il dis1 ve yurt
dis1 gorevlendirmelerle il dis1 arag (ambulanslar harig) gérevlendirme onaylari. (Ek: 23/10/2015
tarihli ve 10866 sayili yazi.) Tiim personelin yurt dis1 gérevlendirme onaylart.

6



2.7-

2.8-

2.9-

2.10-

2.11-
2.12-

3.1-

3.2-

3.3-

3.4-
3.5-

3.6-

3.7-

3.8-
3.9-

3.10-
3.11-

3.12-
3.13-
3.14-

Kamu Kurum ve Kuruluslarindaki miidiirler ve amirler ile diger personelin atama, yer degistirme
ve gecici gorevlendirme onaylari. (6zel mevzuat hiikiimleri saklidir.)

Mesleki ve teknik egitim veren okul, kurum, Halk Egitim Merkezi, Ogretmenevi ve ASO’da gorev
yapan Usta Ogreticilerin gorevlendirme onaylar,

5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun’ un 3. maddesine gore verilecek 6zel koruma
izin onaylari.

Kurumlarin il Merkez teskilatlarindaki personelin 4483 sayili Kanun yéniinden yapilacak 6n
incelemelere iliskin 6n inceleme onaylari.

6136 Sayili Kanun’ un 7. maddesi geregince ¢ikarilan yonetmeligin 7, 9 ve 10. maddelerine gore
her tiirlii tasima ve bulundurma ruhsat onay ve iptalleri.

657 Sayili Kanun’ un 137 ve miiteakip maddelerine gore gorevden uzaklastirma kararinin
alinmasi, uzatilmasi veya kaldirilmasina iliskin onaylar.

2911 Sayili Toplanti ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu’na gore yapilacak her tiirlii bagvurularin
degerlendirilmesine iliskin onaylar.

5393 Sayili Belediye Kanunu ve 5302 Sayili il Ozel idaresi Kanunu geregi alinan kararlarin
degerlendirilmesi.

Gegici is¢i alinmasi onaylari.

2860 sayili Yardim Toplama Kanunu’nun 7. maddesi geregince Il genelinde toplanacak yardimlar
da ilgili onaylar.

3- VALI YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI YAZILAR

Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde “Valilikge-Valilikler” tarafindan yapilacagi belirlenen is ve
islemler.

Genel emir ve direktif gerektirmeyen, dogrudan Vali tarafindan yiiriitiilen veya yiiriitiilecek is ve
islemler ile imzalanacak yazilar disinda kalan is ve igslemlerin gorev boliimiine gore yiiriitiiliip
sonuc¢landirilmasi ve yazilarin Vali adina imzalanmasi.

Vali’nin onayma sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin yiiriitiilmesi ve gerekli yazilarin
imzalanmas.

Basbakanlik ve Bakanliklardan gelen Vali tarafindan imzalanmas1 gerekmeyen yazilar.

Gorev bolumii esaslarina gore, Vali adina baskanlik ettigi komisyonlara ve kurullara iliskin karar
ve yazilarin imzalanmasi.

Valiligi temsilen Valilik veya Valilige baglh kurumlarin islemleri nedeniyle Vali adina noterlerde
yapilmasi gereken islemler.

2820 Sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 Sayili Sendikalar Kanunu, 2822 Sayili Toplu Is
Sozlesmesi Grev ve Lokavt Kanunu, 5253 Sayili Demekler Kanunu, 2911 Sayili Toplant1 ve
Gosteri Yiirtiyligleri Kanunu ile ilgili bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi islemlerin yiiriitiilmesi.
3091 Sayili Kanunun uygulanmasina iliskin is ve islemleri yiiriitmek ve karar vermek.

7269 sayili “Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyle Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun™ geregi yeni yerlesim yerinin Merkez il¢e sinirlart igerisinde segilmesi
halinde diizenlenecek Yer Secimi Protokoliiniin imzalanmasi

Resmi Ilanlarin dagitimu ile ilgili is ve islemler

5233 Sayili Teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda Kanun
kapsaminda Vali tarafindan imza gerektirmeyen yazilarin imzalanmast,

Sorumlulugundaki kurumlarin Vali adina denetimini yapmak ve sozlii/yazil talimat vermek

Il Afet ve Acil Durum Y6netim Merkezine Vali adina baskanlik etmek,

5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanunu’ nun Sakli Niifus Islemleriyle ilgili onaylar ve idari para
cezalarina iligskin onaylar.



3.15-
3.16-

3.17-

4.1-
4.2-

4.3-

4.4-

4.5-

4.6-

4.7-

4.8-

4.9-

5.1-
5.2-

Kaymakam Adaylari ile ilgili tiim islemler.
Atama yetkisi Vali’ye ait olan her derecedeki okul ve kurum miidiirliiklerindeki bos kadroya
vekalet onaylari.

5233 Sayili Terér ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmas1 Hakkinda Kanun
kapsaminda Sulhnamelerin onaylanmasi.

4- VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR:

Valinin onayi disinda kalan tiim islem ve kararlarin gorev boliimiine goére onaylanmasi.

(Degisik: 12/01/2017 tarihli ve 712 sayih yazi.) Vali tarafindan izin verilenler diginda kalan
personelin 657 sayili DMK ’nin 104/C maddesine istinaden verilen 10 (On) giinlitk mazeret izninin
3 (Ug¢) giinii asan izin onaylari,

i1 Idare Kurulu, 11 Disiplin Kurulu, il Milli Egitim Disiplin Kurulu, il Polis Disiplin Kurulu,
Diyanet Isleri Baskanlig1 Yiiksek Disiplin Kurulu ve 11 Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi
Bagkanlik gorevlerinin ytiriitiilmesi ve kararlarin imzalanmasi.

Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi éngoriilmeyen Idari nitelikli para cezasi onaylar1 ve
miilkiyetin kamuya ge¢irilmesi onaylari

5253 Sayili Kanuna gore derneklerin feshine iliskin onaylar.

Tiim Ozel Ogretim Kurumlarinin (Motorlu Tasit Siiriicii Kurslari, Dershaneler, Etiit Egitim
Merkezleri, Muhtelif Kurslar, Bilgisayar ve Ingilizce Kurslari, Ozel Ogretim Lise ve Fen Lisesi
ile Ozel Egitim Kurumlari) acilis, kapanis yazilari ile ruhsatname onaylari.

Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore spor tesisi agmak isteyenlere
isyeri agilis izin onaylari.

Aile ve Sosyal Politikalar i1 Miidiirliigiiniin denetimine tabi kresler ile i1 Milli Egitim Miidiirliigii
denetimine tabi Anaokulu ve Rehabilitasyon Merkezinin ruhsatina iligskin onaylar.

Kanun, tiiziik, yonetmelik geregi Valilik Makamu tarafindan verilecek isyeri, satis yeri, tesis vb.
yerlerin acilig1 ile ilgili her tiirlii onay, belge ve izinler.

Ozel Giivenlik Egitim Sertifikasi, Ozel Giivenlik Gorev Belgesi, Ozel Giivenlik Silah Nakil
Belgesi, Ozel Giivenlik Gorevlisi Kimlik Karti verilmesine iliskin onaylar.

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu ile 4735 sayili Kamu ihale S6zlesmesi Kanunu uyarinca, Valilik
Makaminin onay1 ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin tespit edilmesine ait onaylar.
3634 Sayili Milli Miidafaa Kanunu geregi Milli Miidafaa Miikellefiyeti Komisyon kararlarini

onaylamak.

[lan Kontrol Kurulunun olusturulmasi onay1

[lan mahsup ve ceza islemlerinin onay1

Gazetelerin resmi ilan hakki kazanmas1 ve kaybetmesine yonelik onaylar.

Basin mensuplar1 mal beyani komisyonu olusturulmasi onaylari.

Resmi Miihiir onay1

(Ek: 04/01/2016 tarihli ve 72 sayih yaz1.) Vali tarafindan onaylanmasi uygun goriilenler disinda
kalan tiim personelin il dig1 ara¢ gorevlendirme onaylari.

(Ek: 01/02/2016 tarihli ve 1332 sayih yaz1.) 5434 sayili Emeklilik Sandig1 Kanunu’na tabi olarak
kamu kurum ve kuruluslarinda ¢aligan tiim personelin emeklilik onaylart.

5- KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR

Herhangi bir kayit diismemek sartiyla dilekge kabulii ve ilgili kuruma havale edilmesi.
Diger il ve ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcisinin havalesini
gerektirmeyen yazilar.



6- KURUM MUDURLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE YORUTULECEK i$
VE ISLEMLER
6.1- ORTAK HUKUMLER:

6.1.1- Vali ve Vali Yardimcilari tarafindan izin verilenler disinda kalan tiim personelin yillik, hastalik,
refakat ve diger izinlerin onaylar1 (Evlenme, dogum, 6liim vb.) ile il i¢i tasit onaylari. (EK:
12/01/2017 tarihli ve 712 sayil yazi.) 657 sayili DMK’ nin 104/C maddesine istinaden verilen
10 (On) giinliik mazeret izninin 3 (Ug) giine kadar olan izin onaylari.

6.1.2- Sube miidiirii altindaki personelin il i¢i ve giiniibirlik, gecici gorevlendirme onaylar1 (emniyet ve
jandarma harig)

6.1.3- Kurumlara hitaben dogrudan yazilan veya intikal ettirilen dilek¢eler, konusu Valilik talimatini
gerektirmiyor ve sikayet olmayip mutat bir konu igeriyor ise kurum miidiiriince havale edilerek
gerekli islem yapilacaktir.

6.1.4- Valilik genel emirlerinin kendi ilge teskilatina duyurulmasina iliskin yazilar.

6.1.5- Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda, diger kurum ve kuruluslara yazilan yazilar.

6.1.6- (Degisik: 12/01/2017 tarihli 712 sayih yaz1.) Genel emir direktif gerektirmeyen yeni bir hak,
gorev ve yikiimlilik dogurmayan veya icrai talimati kapsamayan yazilarin Vali adina
imzalanmasi ile 5442 sayili il Idaresi Kanunu’nun 9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen
“hesabata ve teknik hususlara” ait yazilar.

6.1.7- Yillik ve hastalik izinlerinin bitimi ve géreve baslayisinin ilgili kurumlara duyurulmasina iliskin
yazilar.

6.1.8- Vali ve Vali Yardimcisinin onayindan ¢ikan evrakin kendi tegkilat birimlerine gonderilmesine
iligkin yazilar.

6.1.9- Odeneklerin alt birimlere duyurulmasi ve génderilmesine iliskin yazilar.

6.1.10- Yanlig gelen bir yazinin ilgili makamlara gonderilmesine iliskin yazilar,

6.1.11- Ayniyat talimatnamesinin uygulanmasina iligkin yazilar.

6.1.12-11 i¢i ve herhangi bir hak dogurmayan bilgi nitelikli yazigmalar,

6.1.13- Personelin askerlik erteleme islemleri.

6.1.14- Adli ve idari Yargi, Icra Daireleri ve Miifettisler tarafindan, Valilik aract kilinmadan dogrudan
gelen yazilara verilecek cevabi yazilar (Avukati olan kurumlar Bakanliklarinin verdigi yetki
cercevesinde hareket edeceklerdir).

6.1.15-Iller aras1 atamas1 yapilan personelin sicil dosyasini génderme ve isteme yazilari.

6.1.16- Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren taleplere iliskin bagvurular1 kabul etmek, geregini
yerine getirmek ve sonucundan ilgiliye bilgi verme yazilari.

6.1.17- Kurum personelinin kimlik belgelerini imzalamak.

6.1.18- E- tagiir talimatnamesinin uygulanmasina iliskin onaylar ve diger yazilar.

6.1.19-Bakanliga bilgi, belge, istatistik ve kurum, kisisel ve personelin taleplerinin iletilmesi ile ilgili
yazilar.

6.1.20-11 dis1 Istinabe yoluyla ifade alinmasi gereken durumlarda istinabe yoluyla ifade talebi ve istinabe
yoluyla ifade taleplerine cevap yazilari.

6.1.21-4688 Sayili Kamu Gorevlileri Sendikalari Kanunu’ nun 18. maddesi kapsaminda segilerek kamu
personelinden olup, tasra teskilatinda gorevli sendika, sendika subesi ve konfederasyonlarin
Yonetim Kurulu tiyeligine segilenlerin, ayliksiz izinli sayilma islemlerinin ve haftada bir giin
izinli sayilma Olur’larinin verilmesi.



6.1.22-11 Miidiir Yardimcis1 ve Sube Miidiirleri hari¢ personelin her tiirlii tayin istek yazilarinmn
Bakanligina bildirilmesi.

6.1.23-BIMER araciligiyla génderilen Bilgi Edinme Kanunu kapsamindaki yazilarim ilgisi nedeniyle
diger kurum ve kuruluslara gonderilmesine iligkin yazilari imzalamak.

6.2- IL JANDARMA KOMUTANI VE iLL EMNIYET MUDURUNUN iIMZALAYACAGI
YAZILAR VE ONAYLAR:

6.2.1- Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmalarina iliskin yazilar.

6.2.2- Patlayict madde sevk islemleri ile ilgili yazigmalar.

6.2.3- 6136 Sayilh Kanuna gore ¢ikartilan Yonetmeligin ek madde 1' de belirtilen mermi satis izin
belgesi onaylart.

6.2.4- Silah satin alma belgelerinin onaylanmasi ve bununla ilgili yazigsmalar.

6.2.5- Tagima ve bulundurma ruhsath silah sahiplerine verilecek mermi satin alma belgelerinin
imzalanmasi.

6.2.6- Subay ( Ilge Jandarma Komutanlar igin ayrica Valilik Makamina bilgi verilerek), astsubay,
uzman jandarma ve uzman erbaslarin izin, istirahat, kurs, hastane v.b. sebeplerle gorevlerinden
ayrilmalar1 halinde, bagka birliklerden gorevlendirilecek personelin gegici gorevlendirilme
hususlar1 ile planlanan/ icra edilen operasyonlar hari¢ olmak iizere; giinliik, rutin olarak icra
edilen yol, karakol ve iis bolgesi emniyeti ile cezaevlerinden il i¢inde yapilacak ( il dis1 sevk ve
nakil devriyeleri hari¢) sevk ve nakillerde birlik gorevlendirilmesi.

6.2.7- Alarm merkezi kurma ve isletme yeterlilik belgesi onay ve yazigmalari.

6.2.8- Yurt disindaki baskonsolos ve konsolosluklara yazilan ve bilgi mahiyetindeki yazilar.

6.2.9- Pasaport verilmesi hususundaki tiim islemler. ( bu yetki sube miidiiriine devredilebilir)

6.2.10- Bilgi toplama islem ve biiro kistmlarinin KIHBI Dairesi Baskanligi ile yapilacak yazismalarin
Vali adina imzalanmas.

6.2.11-2521 Sayil1 Avda Ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin Yapimi,
Alimi, Satimi1 Ve Bulundurulmasina Dair Kanun’ un uygulanmasina iliskin Avda ve Sporda
Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalart ve Av Bigaklarmin Yapimi, Alimi, Satimi ve
Bulundurulmasina Iliskin Yonetmeligin 10’ncu maddesi geregince, Saticilik (Bayilik) Belgesi.

6.2.12-Ozel Giivenlik Egitim Sertifikasi, Ozel Giivenlik Gorev Belgesi, Ozel Giivenlik Silah Nakil
Belgesi, Ozel Giivenlik Gérevlisi Kimlik Kartinin imzalanmast.

6.2.13-Poligon hizmet satis onay.

6.3- DEFTERDARIN iMZALAYAGI YAZILAR VE ONAYLAR

6.3.1- Atamas1 Valilige ait Defterdarlik personelin 6zliik islerine iliskin onaylar.

6.3.2- Maliye Bakanlig: tarafindan cikartilan yonetmelik, genel teblig ve genelgelere gore Defterdar
tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken is ve islemler.

6.3.3- Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya hazinenin 6zel miilkiyetindeki taginir ve taginmaz
mallarla ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslar ile ilgili odalardan istenilmesine ait
yazilar1 imzalamak.

6.3.4- 6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkinda Kanun’ un 64. maddesi geregince,
Gilimriik Midiirligiince diizenlenen haciz varakalari ile ihtiyati haciz varakalarini imzalamak.

6.3.5- Kuruma ait lojmanlarin Konut Tahsis Komisyonu kararlarin1 imzalamak.

6.4- IL MIiLLi EGITIM MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

6.4.1- 625 sayili Ozel Ogretim Kanunu kapsamindaki 6zel egitim kurumlarinda gérev alan idareci,
ziimre baskani, 6gretmen, uzman, usta 6gretici, memur, hizmetli, sofor kadrosundaki personelin,
atama, toplu onay islemleri, istifa ve adaylik onaylari,
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6.4.2- Milli Egitim Miudirligi emrinde gorevli siirekli isgilerin il i¢i goérevlendirme onaylarini
imzalamak,

6.4.3- 11 Milli Egitim Miidiir Yardimecilar, Sube Miidiirleri, il Maarif Miifettisleri Baskani, Maarif
Miifettigleri, Tesis Miidiirti, Okul Miidiirii ve diger personelin her tiirlii (Y1llik, Hastalik vb.) izin
onaylarini imzalamak,

6.4.4- Motorlu tasit siiriicii kurslarinin direksiyon egitim alanlarinin onaylari,

6.4.5- Ozel 6gretim kurumlariin resmi okullarda agilacak olan bilgisayar, ingilizce kurslar1 ile deneme
sinavlarinin onaylari,

6.4.6- Ozel 6gretim kurumlarinda iicretsiz okuyacak ogrenci islemleri ile {icret ilanlar1 ve mali
raporlarinin Bakanliga sunulmasina iliskin yazilar,

6.4.7- Kurum biinyesinde personel gorevlendirme onaylari,

6.4.8- Imza Yetkileri Yonergesinde yer almayan; Bakanliga gonderilen, takdir yetkisi olmayan
atamalarla ilgili 6n yazigmalar,

6.4.9- Kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belgeler,

6.4.10- Mesleki ve Teknik Egitim veren okul ve kurumlar tarafindan diizenlenen isyeri agma, ustalik,
kalfalik ve usta dgreticilik belgeleri,

6.4.11-Mesleki ve teknik egitim veren okul ve kurumlar tarafindan diizenlenen kurslar sonunda verilen
kurs bitirme belgeleri,

6.4.12- Egitim 6gretim sinifina dahil her derecedeki 6gretmenin kurul ve komisyonlarda gérevlendirilme
onaylarint imzalamak,

6.4.13- Ozel siiriicii kurslari, dershane ve diger 6zel kurumlarin bina nakilleri, yerlesim plani onaylari,

6.4.14-11 i¢i gezi onaylari, okul ve kurumlarda yapilacak sosyal, kiiltiirel aktivitelere ait il ici izin
onaylarini imzalamak (merkez ilcede Milli Egitim Miidiirii, il¢elerde Kaymakamlar),

6.4.15-3308 Sayili Kanun kapsaminda diizenlenen Isyeri Agma Belgelerini (merkez ilgede) imzalamak,
6.4.16-222 Sayili Ilkdgretim ve Egitim Kanunu geregince verilecek para cezalarina iliskin yazilari
imzalamak,

6.4.17- Ana siniflarinin agilma, kapatilma ve iicret tespit kararlarin1 onaylamak,

6.4.18- Okul aile birlikleri ve koruma kurullari ile ilgili yapilacak yazigmalar1 imzalamak,

6.4.19- Ogretmenlerin gdreve baslama, ayrilis, kademe-derece terfi ve askerlik yazilarini imzalamak ve
ilgili kurumlara gondermek.

6.4.20- (Ek: 20/09/2017 tarihli 14976 sayih yaz1.) Merkez ilgede il Milli Egitim Miidiirliigiine bagl
okullarda gorev yapan tiim personele 657 sayili DMK’nin 104/C maddesine istinaden
verilebilecek 10 (On) giinlik mazeret izni hakkindan 1 (Bir) giine kadar olan mazeret izin
onaylar1 aktif gorev yaptigi okul miidiirii tarafindan, bunun disinda kalan Il Milli Egitim
Miidiirliigii’ne bagl tiim personelin 3 (Ug) giine kadar olan mazeret izin onaylari il Milli Egitim
Miidiirii tarafindan imzalanir.

6.5- IL SAGLIK MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAY

6.5.1- Bakanliga doktor ve diger saglik personeli kadro talep yazilari,

6.5.2- Bakanliga yazilan Personel Dagitim Cetveli yazilari,

6.5.3- Optisyenlik Miiessesesi Ruhsatnamesi Verilmesi ve Caligma Belgesi,

6.5.4- Ortez ve Protez Merkezleri Acilis Izin Belgesi ve sorumlu miidiir belgesi,

6.5.5- Isitme Cihaz1 Satis ve Uygulama Merkezi Acilis Izin Belgesi ve sorumlu miidiir belgesi,

6.5.6- Ecza Dolabi uygunluk onay ve belgesi verilmesi,

6.5.7- 11 dis1 ve il ici ambulans gorevlendirilmesi onaylar,

6.5.8- Ozel Saglik Kuruluslarma Mesul Miidiir ve Mesul Miidiir Yardimcis1 gdrevlendirilmesi onay ve
yazilar,
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6.5.9- Muayenchane ve Dis Muayenehanesi Uygunluk Belgesi,
6.5.10- Bakanliga gonderilen Ozel Saglik Kuruluslar ile ilgili yazilar,
6.5.11- Diyaliz Merkezleri Ruhsat onay1 ve diizenlenmesi,

6.5.12-Dis Protez Laboratuari ruhsati,

6.5.13- Yogun Bakim, Acil Servis seviyelendirme onaylari,

6.5.14- Eczane agma ruhsatname onaylari,

6.5.15-Kan Transfiizyon Merkezi ruhsat1 onay ve belgesi,

6.5.16- Mobil ekip onaylarini imzalamak.

6.6- HALK SAGLIGI MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

6.6.1- Saglik kuruluslarindaki personelin bir defa olmak {izere yurt i¢i kongre izinleri,
6.6.2- Aile Hekimlerinin denetimleri sonucu belirlenen eksikliklerin bildirilmesi,
6.6.3- Aile hekimleri ile hizmet s6zlesmesi imzalanmasi,

6.6.4- Adli tabip listesini onaylamak.

6.7- GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR

6.7.1- Gida, Tarim ve Hayvancilik il Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin onaylar,
6.7.2- TAPDK Ruhsat onaylari,

6.7.3- Zirai fumigasyon ruhsati,

6.7.4- Kooperatif kurulus onayi,

6.7.5- 5996 Sayil1 Kanun uyarinca verilen ruhsat ve kayit islemlerini imzalamak,

6.7.6- Ilgili bakanliga yazilacak aylik miatl bildirimleri imzalamak,

6.7.7- llgili bakanliga sunulacak olan ¢iftci ve hayvan kayit sistemiyle ilgili bildirimleri imzalamak.

6.8-iL AFET VE ACIL DURUM MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR

6.8.1- Arag Sefer Gorev Emirleri ile ilgili yazilar ve onaylar,

6.8.2- Kurs, seminer, konferans, tatbikat ve sergiler ile ilgili yazilar ve onaylar,

6.8.3- I miidiirliigii personeli ile olusturulan satin alma, muayene ve kabul v.b. komisyonlarin
kurulmasi ve gorevlendirilmesine ait onaylar,

6.9- GENCLIK HIZMETLERI VE SPOR iL MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR

6.9.1- Kurumlarin elektrik, su, telefon ve saglik gibi kurumsal 6deme onaylar1 belgesi.

6.9.2- 11 geneli sportif, kiiltiirel ve egitim amagch kafile ve gezi onaylar.

6.9.3- Miisabakalara iligkin bilet satis onaylarini imzalamak,

6.9.4- Haftalik miisabaka programlarinin ilgili kurumlara génderilmesine iliskin yazilar1 imzalamak,

6.10- AILE VE SOSYAL POLITIiKALAR iL MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR

6.10.1- Kuruma bagl cesitli kuruluslarda barmmakta olup, Ilimiz kuruluslarinda misafir edilecek olan
yash, 6ziirli, korunmaya muhta¢ ¢ocuk ve genclerin barindirilmas: konusunda talep edilen
izinlerin Onaylarinin alinmasi.

6.10.2-Cocuk Yuvalarinda korunma ve bakim altinda bulunan g¢ocuklardan, evlat edindirmek ve
koruyucu aile hizmetinden yararlandirilmak iizere aile yanina yerlestirilen ¢ocuklarin s6z konusu
aileler tarafindan il disina ¢ikartilmasi sirasinda talep edilen izinlerle ilgili onaylar.

6.10.3-Cocuk Yuvalar1 ve Yerlestirme Yurtlarinda korunma ve bakim altinda bulunan ¢ocuklar ile
gezilerinin yani sira gesitli kurs ve kiiltiir amagh etkinliklere (tiyatro vb.) gorevli personel
gozetiminde kurum araci ile katilmalar1 hakkinda onaylar.

6.10.4- Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi geregi 12 aydan uzun siireli yardimlarin onaylanmasi.
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6.10.5- Evlat edinme ve koruyucu aile hizmetleri ile ilgili olurlar.

6.11- CEVRE VE SEHIRCILiK iL MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR

6.11.1- Cevre Kanununca Alinmasi1 Gereken Izin ve Lisanslar Hakkinda Y&netmelik geregi Cevre zin
ve Lisanslarini internet tizerinden onaylamak

6.11.2-2872 Sayili Cevre Kanunu’ nun 24. maddesi geregi cevre ile ilgili idari yaptirim kararlarini
imzalamak.

UCUNCU BOLUM
1- YAZISMA USULLERI:

1.1- Yazilar, Bagbakanligin 02.12.2004 tarih ve 25658 sayilt Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas
ve Usuller Hakkinda Yonetmelige uygun olarak yazilacaktir.

1.2- Vali Adina yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza yerine yetkilinin ad1 yazildiktan sonra,
altina Vali Adma (Vali a.) ibaresi konulacak, bu ibarenin hemen altina da yetkilinin unvant
yazilacaktir.

1.3- Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir.

1.4- Onaylarda “OLUR” ibaresi kullanilacak, altina tarth ve imza yeri igin yeterli bir aralik
birakildiktan sonra, Onay1 imzalayacak olanin isim ve unvani yazilacaktir.

1.5- Kurum Miidiirleri tarafindan bizzat Vali onayma sunulacak teklif yazis1 ve olurlara muhakkak
ilgili Vali Yardimcisinin “Uygun Goriisle Arz ederim” ibaresi konulacaktir.

2- IC YONERGE

2.1- Kurum Miidiirliikleri bir ay igerisinde Vali Yardimcilar1 Gérev Béliimiine gore il Yazi Isleri
Miidiirliigiinden sorumlu Vali Yardimcisinin goriisii alinarak, bu Yénerge dogrultusunda “Ig
Yonerge” hazirlarlar veya mevcut i¢ yonergelerini, bu Yonergeye uygun hale getirirler. Celisen
durumlarda Valilik Imza Yetkileri Y&nergesi uygulanur.

2.2-  Kurum Miidiirleri astlarina devredecekleri yetkilerini I¢ Yonerge ile belirler ve I¢ Yonergeleri Vali
tarafindan onaylanarak yiiriirliige girer. Bir 6rnegi Valilik il Yaz Isleri Miidiirliigiine génderilir.

3- YONERGEDEKI BOSLUKLAR

Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilemeyen hususlarda emsaller dikkate alinir. Tereddiit edilen
hallerde Vali'nin emrine gore hareket edilir.

UYGULAMAYA iLiSKIiN DiGER HUKUMLER

1- I’ de kurulusu bulunmayan bakanlik veya bagimsiz genel miidiirliiklerin is ve islemleri, ilgili
bakanliklarin iglemlerini yiiriiten Vali Yardimcisi tarafindan yiirtitiilecektir.

2- Vali Yardimcilari ve kurum amirlerinin katilimi ile Makamda yapilan toplantilarinda Ozel Kalem
Miidiirii tarafindan notlar alinacak, ilgili Vali Yardimcis tarafindan takip edilecektir. Ayrica
Valinin inceleme, denetleme gezilerine refakat eden Vali Yardimcilar1 ve Kurum Amirleri, gezi
ve inceleme esnasinda dile gelen sorunlar1 not alacak, verilecek talimatlara gére uygulamalari
takip edip sonucundan makama bilgi sunacaklardir.

3- I’ e ¢ok sayida yerli ve yabanci heyet geldiginde karsilama gelis amacina gore ilgili Vali
Yardimcisi tarafindan yapilacak, heyet varsa Vali, yoksa ilgili Vali Yardimcisi ile goriistiiriilecek
ve Vali durumdan haberdar edilecektir.

4- Vali’ yi ilgilendiren konularda Vali Yardimcist ve kurum amirlerinin (giinliik, haftalik) toplanti
ve program bilgileri, Ozel Kalem Miidiirliigiinde toplanarak programlastirilacak ve Vali’ ye
takdim edilip onay1 alindiktan sonra bir 6rnegi Vali Yardimcilaria verilecektir.

13



5- Vali Yardimcilar Vali adina katildiklar1 toplantinin sonucu ile toplanti sonrasi yapilan ¢aligmalar
hakkinda Vali’ ye bilgi vereceklerdir.

6- Bu yonerge, tiim memurlara imza karsilig1 okutulacak ve Yonergenin bir 6rnegi her memurun
masasinda, bagvurmaya hazir sekilde bulundurulacaktir.

YURURLUKTEN KALDIRILAN YONERGE

15/10/2012 tarihli Imza Yetkileri Y&nergesi yiiriirliikten kaldirilmustir.
YURURLUK

Bu Yo6nerge 27/10/2014 tarihinde yiirtirliige girer.

YURUTME

Bu Yonerge hiikiimlerini Corum Valisi yiiriitiir.

Corum Valisi

EKIM 2014
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