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CORUM VALILIiGI

TASIT KULLANIM YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag
MADDE 1- (1) Bu yo6nergenin amaci; kamu tasitlarinin etkin kullanim ve denetim

esaslari ile siiriicti ve ilgili birimlerin sorumluluklarinin belirlenmesidir.

Kapsam
MADDE 2- (1) 237 sayili Tasit Kanununa ekli (I) sayili cetvel uyarinca emir ve

zatlarina (ilimizde yalnizca Valilik Makami), (II) sayili cetvel uyarinca makam hizmetlerine
(ilimizde rektor ve kaymakamlar) ve koruma altina alinanlara (mevcut mevzuat geregince
korunan kisiler) tahsis edilen tasitlar disinda kalan kamu hizmet tasitlarin1 kapsar.

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)

h)

)
k)

a)
c)
d)
€)
9)

h)

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonerge;

5442 sayili Il idaresi Kanunu,

237 sayili Tasit Kanunu,

5018 sayili Kamu Mali Y 6netimi ve Kontrol Kanunu,

2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanunu,

18/07/1997 tarih ve 23053 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Karayollar1 Trafik
Y 6netmeligi,

25/02/2004 tarih ve 25384 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Kurum ve
Kuruluslar1 Personel Servis Hizmet Y 6netmeligi,

25/10/1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Kurum ve
Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik,

01/04/2006 tarih ve 26126 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Tasitlar1 Siirebilecek
Kamu Gorevlilerinin Belirlenmesine Dair Bakanlar Kurulu Karari,

01/04/2006 tarih ve 26126 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Hizmet Alim1 Suretiyle
Tasit Edinilmesine Dair Bakanlar Kurulu Karari,

Bagbakanlik Personel ve Prensipler Genel Miidiirliigiiniin 17/01/2007 tarih ve 2007/3
sayil1 Genelgesi,

Icisleri Bakanligi Emniyet Genel Miidiirliigiiniin 27/07/2017 tarih ve 1619/124191
sayil1 yazisi,

uyarinca hazirlanmstir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gecen,;

Vali: Corum Valisini,

Valilik: Corum Valiligini,

Vali Yardimcisi: Corum Vali Yardimcilarini,

Kaymakam: ilimiz ilge kaymakamlarini,

Kaymakamlik: Ilimiz ilge kaymakamliklarini,

Il idare Sube Baskanlari: Ilimizde gorev yapan Bakanliklar il miidiirlerini,

Sofor: Kamu tasit1 sevk ve idare eden kadrolu veya hizmet alim sozlesmesine gore
istihdam edilen veya belirli siireli hizmet s6zlesmesi ile ¢alisan personeli,

Stirlicti: Kamu tagitin1 kullanan soforii veya tasit kullanma izni verilmis diger kamu
gorevlilerini,



i) Tasit: Miilkiyet veya hizmet alimi suretiyle edinilmis olan resmi her tiirli motorlu
tasitlarini,
j) Tasit Gérev Emri: Yetkili kisilerce diizenlenen tasit gérev emri formunu,
k) Tasit Sefer Takip Cizelgesi: Tasitlarin ay igerisindeki sefer bilgilerinin bulundugu
formunu,
I) Tasit Talep Formu: Tasitin hizmetinden yararlanacak personelin talep bilgilerinin
bulundugu formunu,
Ifade eder.
IKINCI BOLUM
Genel Esaslar
Tasit havuzu
MADDE 5- (1) 237 sayili Tasit Kanununa ekli (1) sayili cetvel uyarinca emir ve
zatlarina, (2) sayili cetvel uyarinca makam hizmetlerine tahsis edilenler disinda kalan binek ve
station-wagon tipi tasitlar, (2802 sayili Kanuna tabi olarak gorev yapanlar hari¢) kurumlarin
tasit havuzuna kaydedilir.

(2) Emir ve zata veya makam hizmetlerine tahsis edilen tasitlar disinda kalan ve hizmet
araci olarak havuzda yer alan tasitlar ayn1 kurumun birimleri arasinda ayrim yapilmaksizin,
miinhasiran resmi hizmetlerin yerine getirilmesi amaciyla kullanilir.

(2) Kurumlar tarafindan “Havuza Alinan Tasitlara Ait Liste” diizenlenir ve her ayimn ilk
is giinii bu liste giincellenerek Corum Valiligi Idari Hizmetler Sube Miidiirliigiine bildirilir.

Tasitlarin tescil.birimlerine bildirimi
MADDE 6- (1) Ilimizdeki tiim kamu idareleri kullanimlarindaki tiim tasitlarin listesini
[1/1lge Emniyet Miidiirliigii Trafik Tescil Sube Miidiirliigiine bildirir.

(2) Yapilacak bu bildirimde miilkiyet, hizmet alim1 vb. tiim tasit bilgileri ile tagitin cinsi,
plakasi, markasi, modeli, model yil1, kullanim yeri, yakit cinsi, rengi, tahsis sekli ve siiresi vs.
bilgiler yer alir.

(3) Bu bilgilerde degisiklik olmast halinde giincel bilgiler ayni usulde ilgili birime
derhal gonderilir.

Plaka ve tasit bilgileri

MADDE 7- (1) 237 sayili Tasit Kanununa ekli (I) sayili cetvel uyarinca emir ve
zatlarina, (II) sayili cetvel uyarinca makam hizmetlerine tahsis edilen tasitlar disinda miilkiyeti
kamuya ait tiim kamu tasitlarinda resmi plaka kullanilir, bu tasitlarin yan tarafina ait oldugu
kurum veya kurulusun adi ile “Resmi hizmete mahsustur” ibaresi yazilmasi zorunludur.

(2) Hizmet alimi suretiyle edinilen tasitlarin 6n caminda disaridan goriilecek sekilde 35
puntodan az olmamak {izere “Resmi hizmete mahsustur” ibareli levha ile yine usuliine uygun
diizenlenmis “Gorevli” levhasi bulundurulur.

Tasitlarin kullanimi

MADDE 8- (1) 237 sayili Tasit Kanununa ekli (I) sayili cetvel uyarinca emir ve
zatlarina, (II) sayili cetvel uyarinca makam hizmetlerine ve koruma altina alinanlara tahsis
edilen tasitlar disinda higbir makama, makam araci tahsis edilmez.



(2) Emir ve zata veya makam hizmetlerine tahsis edilen tasitlar disinda kalan ve hizmet
araci olarak kullanilan tasitlar gérevlendirme giizergahi ve amaci disinda veya 6zel islerde, tatil
giinlerinde veya personel servis araci olarak kullanilmaz, higbir makamin, birimin ve sahsin
kullanimina tahsis edilmez. Kamuya ait tasitlar resmi hizmetler diginda kullanilamaz.

(3) Hizmet tasitlari; evrak dagitimi, satin alma vb. resmi islerde kullanilir.

(4) 11 idare sube baskanlari istemeleri ve kurumlarim imkanlar1 dahilinde ikametgahlari
ile gorev yerleri arasindaki sadece sabah-aksam gelis ve gidislerinde, daimi hizmetlerde
kullanilan mevcut kurum ig¢i hizmet araglarindan servis araci olarak yararlanabilir.

(5) Tasitlarin kullaniminda dayanak mevzuatlardaki tasarruf tedbirlerine riayet edilir.

(6) Tasitlar, birimlerinde yetkin siiriici belgesi olan ve yetkili makam tarafindan
gorevlendirilen soforler tarafindan kullanilir. Ancak acil durumlarda veya sofor kadrosunda
personel bulunmamasi halinde kurum personeli de ikincil mevzuattaki esaslar dahilinde bu
tasitlar1 kullanabilir.

(7) Tasitlarda, sigara ve diger tiitlin mamulleri i¢ilemez.
(8) Tast stiriictileri, kilik ve kiyafetine dikkat eder.

Tasitlarin gorevlendirilmesi
MADDE 9- (1) Kamu gorevlilerinin resmi gorevleri kapsaminda tasit gorevlendirilmesi
ihtiyac1 oldugunda, “Tasit Talep Formu” diizenlenmesi esastir.

(2) Hizmet tasitlar trafige ¢ikmadan 6nce “Tasit Gorev Emri” diizenlenir. Tasit gorev
emri olmayan hizmet tasitlar trafige ¢ikarilmaz.

(3) (Degisik: 08/09/2017 tarihli ve 14126 sayili onay.) Tasitlarin gorevlendirilmeleri;
ilge miilki hudutlar1 dahilinde ilge idare sube baskanlari, il miilki hudutlar1 dahilinde il idare
sube baskanlari, il miilki hudutlar1 disinda ilgelerde kaymakam, il’de ilgili Vali Yardimcisi
tarafindan yapilir.

Tasit ve yakit takip sistemi
MADDE 10- (1) Kamunun kullaniminda olan tiim hizmet tasitlarina “arac takip
sistemi” takilmas1 saglanarak, bu tasitlarin hareketleri ilgili birimince izlenerek kaydedilir.

(2) Kamu kurum ve kuruluslarinin, imkanlar 6lgiisiinde kamu tasitlarinda “yakit takip
sistemi” ni kullanmas1 esastir. Bu sistemin bulunmamasi halinde yakit alim bilgileri fiziki
olarak tutulur.

Tasit sefer takip cizelgesi
MADDE 11- (1) Kamu kurum ve kuruluslari, kullanimlarinda bulunan tasitlarin tiim
sefer bilgilerini “Tasit Sefer Takip Cizelgesi” ne giinliik olarak isler.

(2) Islenen bu bilgiler, her aymn ilk is giinii Corum Valiligi idari Hizmetler Sube
Midiirliigline bildirilir.



Personel servis tasitlar

MADDE 12- (1) Kamu kurum ve kuruluslarinin ekipman ve personelinin devamlilik
arz eden otobiisle yapilan mutat servis tasimalar1 disindaki isin niteligine uygun tasitlarla
yapilan tagimalar, Kamu Kurum ve Kuruluslar1 Personel Servis Hizmet Yonetmeliginde
belirtilen esaslar dogrultusunda yapilir.

Park

MADDE 13- (1) Resmi hizmete tahsis edilmis tiim kamu tasitlari, resmi gorev ve mesai
saatleri disinda ve resmi tatil giinlerinde illerde Valilik, ilgelerde Kaymakamlik makaminin
belirledigi resmi garaj veya parka cekilir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler
Trafik kazas1
MADDE 14- (1) Resmi veya kiralik tasitin herhangi bir kazaya karismasi durumunda,
stirtici mutlaka ilgili kolluk kuvvetlerine (polis, jandarma vb.) haber verilmesi, tutanak
tutulmast ve konuyla ilgili Valilik/Kaymakamlik makamina ivedilikle bilgi verilmesi
zorunludur.

(2) Tasitlarin kullanimi sirasinda siiriicii hatasindan kaynaklanan ariza, hasar ve {iglincii
kisilere verilen her tiirlii zarar ile trafik su¢larindan tasit siirtictisii sorumludur.

Bakim, onarim, sigorta ve giivenlik
MADDE 15- (1) Tim kamu tasitlarinin bakim, onarim ve sigorta islemleri ilgili
mevzuatinda ve tasit kullanim kilavuzunda belirtilen sekilde yapilir.

(2) Tasitin periyodik bakim, muayene ve sigorta (zorunlu trafik sigortasi) islemlerinden
tasitin zimmetli oldugu siiriicii ve tasitlardan sorumlu birim birlikte sorumludur.

(3) Hizmet alim1 yontemiyle kiralanan tagitlarin bakim ve onariminin takibinden ve bu
islemlerin zamaninda yapilmasindan yiiklenici firma sorumludur.

(3) Tasit siiriictisii; hirsizlik, yangin vb. gibi durumlara kars1 her tiirlii 6nlemi alir.

Sesli ve 151kl uyar isareti yasagi

MADDE 16- (1) Karayollari Trafik Yénetmeliginin “Gegis Ustiinliigiine Sahip Araglar”
baslikli boliimiinde belirtilen araglar disinda hi¢gbir kamu aracina “is1kl’” veya “sesli” uyari
isareti veren cihazlar takilamaz.

(2) Belirtilenin aksine cihaz takildiginin denetim ekiplerince tespit edilmesi halinde ise,
kolluk birimlerince bu cihazlarin derhal sokiilmesi saglanir.

Denetim
MADDE 17- (1) Trafik polisi ve Jandarma trafik timlerince, yiiriitiilen denetimler

sirasinda resmi tasit ve siirliciileri ayricalik taninmadan kontrol edilir.

(2) Kontrollerde her resmi tasit icin “Resmi Tasit Denetleme Formu™ diizenlenir.



(3) Tespit edilen eksikliklerin tamamlatilmasini teminen, diizenlenen formun bir niishas1
aracin kayith oldugu kurumun il idare sube bagkanina, bir niishasi ise Valilik Makamina
kontrolii takip eden 3 giin i¢inde gonderilir, bir niishas1 ise kontrolii yapan trafik birimince
muhafaza edilir.

(4) Yapilacak bu denetimlere, siireklilik arz edecek sekilde devam edilir.

Sorumluluk
MADDE 18- (1) Tasitin mevzuata ve talimatlara aykir1 tasit tahsisi ve kullanimindan
slirlicti, tasittan yararlanan personel ve tasitlardan sorumlu birim birlikte sorumludur.

Cezalar

MADDE 19- (1) Mevzuata ve talimata aykiri tasit tahsisi ve kullanimi halinde ilgililer
hakkinda 237 sayili Tasit Kanununun 16’mnc1 maddesine ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanununun 48’inci maddesine gore islem yapilir. Disiplin hiikiimleri saklidir.

Yonerge eki formlar
MADDE 20- (1) Asagidaki belgeler bu yonergenin ayrilmaz pargasidir.

a) Tasit Talep Formu,

b) Tasit Gorev Emri Formu,

c) Tasit Sefer Takip Cizelgesi,

d) Resmi Hizmete Mahsustur Ibareli Levha,
e) Gorevli Levhast,

f) Resmi Tasit Denetleme Formu,

g) Havuza Alinan Resmi Tasitlara Ait Liste.

(2) Kurumlar, ayn1 bilgileri igerecek sekilde farkli formlar kullanabilir.
(3) Kurumlar, hizmet 6zelliklerine gore ek formlar da kullanabilir.

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 21- (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler
Yiirirlik
MADDE 22- (1) Bu yo6nerge Corum Valisi tarafindan onaylandig: tarihten itibaren
yiirlirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 23- (1) Bu yo6nerge hiikiimlerini Corum Valisi yiiriitiir.

.../ 0872017

Necmeddin KILIC
Vali
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TASIT TALEP FORMU

" e
CORUM VALILIGT

TALEP EDEN BiRIM

TALEBIN GEREKCES)

TALEP EDILEN TASIT TURU

GIDECEGI YER

GIDIS TARIHI

DONUS TARIHI

GOREVLI PERSONELIN ADI VE SOYADI

Yukarida belirtilen is kapsaminda gdrevliendirilen personelin talebi dogrultusunda soférli/soférstiz
resmi tasit gdrevlendirilmesini arz/rica ederim.

Birim Amiri

- —i




CORUM VALILIGT

TASIT GOREV EMRIi FORMU

SNO e

TARIH: ...

J e 20.....]

Tagit Gérev Emri

Gorevlendirilen Birim Yetkilisinin Tagitin

Ad) Soyadi Unvani imzas
Sbriclsiintin Adi Soyadi

Gorevli Personelin
Plakasi

Ad) Soyad

Unvani Ait Oldugu Birim

Gorevin Tird

Gidilecek Yer Tagitin

Birim Amirinin Cikig Déniis

Adi Soyadi Unvani imzasi Saati: v Saati feee e
KM'si......... veeeraen 47 {1

NOT;

1-Tasit Gorev Emii ik nusha doldurwlacak, bur nushas) kurumda kalacak, iknci niishasr aracta bulundurulacakur.

2-Tagn Gérev Emn, yetkililerin istemesi halinde gosterileceklir

3-Tasit soford ile tagitta bulunun goreviiler resmi sifatin gergktirdigl sayginliga uygun davranistarda bulunacaklardir.

4-Sirluctler gorev suresince tasit iginde sigara igmeyeceklerdir,



CORUM VALILIG]

Tasit Sefer Takip Cizelgesi

OSSO OOUUPRPPRPRPUPUORORY |V 1 (113 [11-1V

EK 111

Plaka No |
Sefer Baslangig Sefer Bitis Yakit Takip
Gorev Sofor Gorevi Veren Amir Tarihi | Saat| Km/Mil | Tarihi | Saat{ Km/Mil || Tarih Belge No Miktar Tutar
DUZENLEYEN ONAYLAYAN
Ad: Soyad : Adi Soyad :
Gorevi : Gorevi :
imza : imza :
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(CORUM VALILIGI

RESMI HIZMETE
MAHSUSTUR
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RESMIi TASIT DENETLEME FORMU
(EK-3) N
| KONTROL EDEN TRAFIK BIRIMININ ADI:

ARACIN KONTROL EDILDIGI: |KONTROL EDiLEN ARACIN:

: a
YER 'SURUCUSUNUN ADI | il
SOYADI:

' TARIH : SAAT: ,

KONTROL EDENIN: ' PLAKASI : ] ) |
ADI ' AIT OLDUGU |
SOYADI: ' KURULUS:
RUTRBESI IMZASI: TASIT GOREV EMRI |
3 S.NO:

, | |
RESMi TASITLARDA ARANACAK HUSUSLAR: |
EVET A

. HAYIR
| 1-ARAGLAR [CIN GOREV EMRI VAR MI? - —
2-ARACIN GIDECEG] YER YAZILI Mi?

3-ARAC BELIRTILEN GUZERGAHTA MI? B |
4-GOREVLI PERSONEL ARACDA BULUNUYOR MU? |
5-BASBAKANLIGIN 1994/4 SAYILI GENELGESINE GO%

ARACIN YAN TARAFINDA AIT OLDUGU KURUM V ]
. KURULUSUN ADI YAZILI MI?
| 6237 SAYILI TASIT KANUNUNUN 14 UNCU MADDESP GORE
| ARACIN YAN TARAFINDA “RESMI HIZMETE MAH UR” IBARES

YAZILL MI?

| 7-ARACIN ON CAMININ SAG TARAFINDA USULUNE UYGUN “GOREVLI”

~ LEVHASI BULUNUYOR MU?

! 8-KONTROL EDENIN VARSA BELIRTECEGI DIGER [ ] [

L HUSUSLAR oo,

....................................................................................................................................................

............................................................

2- FORMUN 1. NUSHASI ARACIN KAYITLI OLDUGU KURUM VEYA KURULUSUN
O ILDEKI EN UST AMIRINE (BAKANLIKLARA AIT TASITLAR ICIN ILGILI
BAKANLIGA), 2. NUSHASI® MAHALLIN EN BUYUK MULKI AMIRINE
GONDERILECEK, 3. NUSHASI DA KONTROLU YAPAN KURULUSTA KALACAKTIR.
3- FORM 2. MADDE DE BELIRTILEN KURULUSLARA KONTROL TARIHINDEN
ITIBAREN 3 IS GONU ICINDE GONDERILECEKTIR.

4-237 SAYILI TASIT KANUNUNUN (1) VE (2) SAYILI CETVELINDE YER ALANLAR
DISINDAKI SIYAH ZEMIN UZERINE BEYAZ RENKLERDEN OLUSAN BINEK
STATION WAGON VE ARAZI BINEK (JEEP) CINSI RESMI TASITLAR
DENETLENECEKTIR.

5-DENETLENEN ARACLAR DENETLEME SONUCU NE OLURSA OLSUN
SEFERLERINDEN  ALIKONULMAYACAKTIR.



TURRNIYVE UMBHL v-l.ty;f, -
CORUM VALILIGI

HAVUZA ALINAN TASITLARA AIT LISTE

iLi

KURUMU

PERSONEL SAYI{SI
5.NO PLAKA MARKA CiNSI (BINEK veya SW) MODEL
NOT 1-Bu forma, sadece havuza alinan binek ve station wagon tasitlar kaydedilecektir.

2-Form intiyag oraninda ¢ogalularak kullanifacak, tasit sira no’lan birbirint takip edecektir.
3-Formlar bilgisayar oriaminda doldurutacaktir.

4- Her form onayianacaktir

DUZENLEYEN ONAYLAYAN
Ad) Soyad :
Garevi : Adi Soyad :
imza : Gorevi :

imza :
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